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descripcion

En el ambito de la familia profesional Artes Graficas es |
fundamentales en Operaciones Auxiliares en Industrias
profesional Transformacion y conversion en industrias g
conocimientos necesarios para conocer los principales ¢
Industrias Gréficas.
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a quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo q

conocimientos técnicos en este area.

www.formacioncontinua.eu informacion



ARGTO0211 Operaciones Auxiliares en Industria

de profesionalidad a través de la acreditag

- Realizar operaciones auxiliares en maquinas y equipo:
- Realizar operaciones basicas con equipos informaticos
- Realizar operaciones de empaquetado, apilado y palet
- Manipular cargas con carretillas elevadoras.
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para qué te prepara

La presente formacion se ajusta al itinerario formativo di
Operaciones Auxiliares en Industrias Graficas certificant
de Competencia en él incluidas, y va dirigido a la acredi
adquiridas a través de la experiencia laboral y de la forn
la obtencion del correspondiente Certificado de Profesic
convocatorias que vayan publicando las distintas Comui
Ministerio de Trabajo (Real Decreto 1224/2009 de recor
profesionales adquiridas por experiencia laboral).

salidas laborales

Artes Gréficas / Transformacion y conversion en industr
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas le
el mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la du
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que €
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de |
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales).
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- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los !
mes a la Seguridad Social.

www.formacioncontinua.eu informacion



ARGTO0211 Operaciones Auxiliares en Industria

de profesionalidad a través de la acreditag

metodologia

El alumno comienza su andadura en INESEM a trav
metodologia de aprendizaje online, el alumno debe avai
itinerario formativo, asi como realizar las actividades y a
del itinerario, el alumno se encontrara con el examen fin
minimo del 75% de las cuestiones planteadas para podt

Nuestro equipo docente y un tutor especializado har
todos los progresos del alumno asi como estableciendo
consultas.

El alumno dispone de un espacio donde gestionar tc
Secretaria Virtual, y de un lugar de encuentro, Comunid
aprendizaje que enriquecera su desarrollo profesional.
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materiales didacticos

- Manual tedrico 'MF0432_1 Manipulacién de Cargas c

- Manual tedrico 'MF1668_1 Operaciones de Empaque
- Manual tedrico 'MF1666_1 Operaciones Auxiliares er

- Manual tedrico 'MF1667_1 Operaciones Basicas con
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profesorado y servicio de tutorias
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Nuestro equipo docente estara a su disposicion pare
de contenido que pueda necesitar relacionado con el cu
nosotros a través de la propia plataforma o Chat, Email
un documento denominado “Guia del Alumno” entregad
Contamos con una extensa plantilla de profesores espe
con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y form
como solicitar informaciéon complementaria, fuentes bibli
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y co
respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias tel
hablar directamente con su tutor.

- A través del Campus Virtual: El alumno/a puede ¢
del mismo, pudiendo tener acceso a Secretaria, agilizar
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plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo pat
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendari
de fin.

campus virtual online
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especialmente dirigido a los alumnos matriculados en ct
de inesem ofrece contenidos multimedia de alta calidad

comunidad

servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y pron
para aprender idiomas...

revista digital
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el alumno podra descargar articulos sobre e-learning, p
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de op
administracion, ferias sobre formacion, etc.

secretaria

Este sistema comunica al alumno directamente con nue
de matriculacion, envio de documentacion y solucién de

Ademas, a través de nuestro gestor documental, el alun
sus documentos, controlar las fechas de envio, finalizac
lo relacionado con la parte administrativa de sus cursos.
seguimiento personal de todos sus tramites con INESE!
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programa formativo

MODULO 1. MF1666_1 OPERACIO!
EQUIPOS DE PRODUCCION GRAF

UNIDAD DIDACTICA 1. MAQUINAS Y EQUIPOS DE PF
1.Maquinas de impresion. Tipos y caracteristicas princ
1.- Tipos: offset, flexografia, serigrafia.
2.- Cuerpo de entrada: marcador de toma anterior
3.- Cuerpo impresor: n.° de cuerpos.
4.- Cuerpo de salida: pila alta y pila baja.
5.- Aporte de consumibles: tinta, soportes, plancha
6.- Limpieza y mantenimiento: grasa, aceites, disol
7.- Elementos movibles o intercambiables: ruedas,
laterales, aspiradores, aspiradores transportadores, sop
2.Maquinas de encuadernacion: Tipos y caracteristica
1.- Tipos: alzadoras, plegadoras, guillotinas, cosed
2.- Cuerpos de entrada: pila plana, pila alta y carge
3.- Cuerpos intermedios de: plegado, cosido, grape

www.formacioncontinua.eu informacion
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4.- Cuerpo de salida: pila alta y pila baja.
5.- Aporte de consumibles: cola, adhesivo, grapas,
6.- Limpieza y mantenimiento: grasa, aceites, disol
7.- Elementos movibles o intercambiables: bajapun
guias, escuadras laterales, ventosas, aspiradores, aspir
3.Maquinas y equipos de transformacion de productos
1.- Tipos: troqueladoras, estampadoras, barnizadol
2.- Cuerpos de entrada: marcador de toma anterior
3.- Cuerpos intermedios de: troquel, plastificado, et
4.- Cuerpo de salida: de pila alta o pila baja.
5.- Aporte de consumibles: troqueles, barniz, pelict
6.- Limpieza y mantenimiento: grasa, aceites, disol
7.- Elementos movibles o intercambiables: Peines

4.Normas de seguridad en el manejo de maquinas y €
5.Medios y equipos de proteccion individual en el man
6.Sistemas de prevencion y proteccion del medio amkb
gréfica.
UNIDAD DIDACTICA 2. OPERACIONES SIMPLES DE /
PRODUCCION GRAFICA

www.formacioncontinua.eu informacion
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1.0Operaciones comunes de puesta en marcha, paradz
intercambiables:
1.- Operaciones de sustitucion, colocacion, ajuste.
2.- Operaciones de atornillado, enroscado, montaje
2.Instrucciones técnicas de uso y manejo de equipos.
3.Elementos de ajuste en las maquinas y equipos de |
salida del material.
4.Relacién de elementos extraibles y basicos con el v
5.ldentificacion de los manejadores basicos de las ma
1.- Manejadores mecanicos. Caracteristicas y func
2.- Manejadores electronicos. Caracteristicas y fun
3.- Herramientas vy utiles de produccion grafica. Tip
4.- Destornilladores.
5.- Llaves Fijas, Llaves Allen, Llave Inglesa, Llave «
6.- Martillos de Goma, Alicates, Mordazas.
7.- Sopladores de aire comprimido.
6.Normas de seguridad en las operaciones simples de
7.Medios y equipos de proteccion individual en las ope
de produccion grafica.

www.formacioncontinua.eu informacion
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8.Sistemas de prevencion y proteccion del medio amb
maquinas y equipos de produccion grafica.
UNIDAD DIDACTICA 3. OPERACIONES AUXILIARES I
CONSUMIBLES EN MAQUINAS Y EQUIPOS DE PROD
1.Clasificacion de consumibles segun:
1.- Naturaleza: fisicos, quimicos, soélidos y liquidos
2.- Grado de actuacion sobre el material: secado, ¢
2.Preparacion y acondicionamiento de consumibles. F
1.- Colas, Tintas, Téneres, , Barnices, Aditivos,
2.- Planchas, Pantallas, Clichés, Camisas, Adhesiv
3.- Silicona, Grapas, Alambre, Hilos.
3.Relacion entre los consumibles y los equipos.
1.- Sistema de impresion
2.- Sistema de secado
4.Consumibles liquidos y sélidos. Utiles:
1.- Espatulas, vasos, cazos, embudos, transvasadt
5.Fichas técnicas. Manejo, preparacion y manipulacioi
1.- Viscosidad, Temperatura.
2.- Grosor, Tension superficial.
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3.- Conductividad, Adherencia.
4.- pH y otros.
6.Reposicién de consumibles. Mantenimiento de la op
7.Normas de seguridad en las operaciones auxiliares
en maquinas y equipos de produccion grafica.
8.Medios y equipos de proteccion individual en las ope
reposicion de consumibles en maquinas y equipos de pi
9.Sistemas de prevencion y protecciéon del medio amb
abastecimiento o reposicién de consumibles en maquin:
UNIDAD DIDACTICA 4. OPERACIONES AUXILIARES I
PRODUCTOS GRAFICOS ELABORADOS Y SEMIELAE
GRAFICA
1.ldentificacion y preparacion de soportes:
1.- Papel en pliego y en bobina.
2.- Cartén.
3.- Complejos y otros soportes.
2.Condiciones de almacenamiento y acondicionamien
1.- Tipo de apilado, Desenvoltura, Despegado.
2.- Aireado e Igualado.

www.formacioncontinua.eu informacion
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3.0Operaciones de acondicionamiento del material:

1.- Pelar bobinas.

2.- Abrir paquetes de resmas.

3.- Desplazar bobinas o resmas (manual o con car
4.Acopio de los diferentes productos graficos elaborac
5.Tipos de apilado. Igualado de libros y postetas.
6.Tipos de Palets: EURH, Recuperado.
7.Creacion de pilas estables de material grafico.
8.Normas de seguridad en las operaciones auxiliares

elaborados y semielaborados en maquinas y equipos de
9.Medios y equipos de proteccion individual en las ope
productos graficos elaborados y semielaborados en mat
10.Sistemas de prevencion y proteccion del medio aml
soportes y productos graficos elaborados y semielabora
UNIDAD DIDACTICA 5. OPERACIONES AUXILIARES I

PRODUCTO
1.Técnicas de muestreo: observacion visual y compar
2.Fichas de trabajo. Registro de datos:
1.- Tipo de control.

www.formacioncontinua.eu informacion
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2.- Numero de muestreo.
3.- Orden del ejemplar (en la tirada).
3.Identificacién y analisis de anomalias mas comunes
1.- Repintado, Arrugas en el plegado, Hojas en bla
2.- Deformaciones por humedad, Rayadas en la im
3.- Rayas en la hoja, Restos de hojas, Hojas mal re
4.- Tapones, Diferencias de Tonalidad, Barras de il
5.- Engrasadas.
4.Desviaciones de calidad. Orden por:
1.- Frecuencia (de mayor a menor).
2.- Nivel de influencia
5.Elementos para la identificacion de incidencias:
1.- Banderolas identificativas.
2.- Adhesivos identificativos.
3.- Sefales visuales.
4.- Hojas de registro de incidencias.
6.Verificacion de productos graficos para procesos de
UNIDAD DIDACTICA 6. OPERACIONES AUXILIARES I
MAQUINAS Y EQUIPOS DE PRODUCCION GRAFICA
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1.Instrucciones técnicas de limpieza y mantenimiento.
2.Manuales técnicos de maquinas y equipos de produ
3.Operaciones de limpieza en maquinas y equipos de
4.Planes y procedimientos de limpieza y de mantenim

1.- Limpieza/ Mantenimiento diario.

2.- Limpieza/ Mantenimiento semanal.

3.- Limpieza/ Mantenimiento mensual.

4.- Limpieza/ Mantenimiento anual.
5.Fichas de mantenimiento indicando:

1.- Fecha, Operaciones realizadas, Piezas o eleme
6.Herramientas, utiles y productos relacionados. Cara

1.- Trapos, Aceiteras, Engrasadores.

2.- Depositos de recogida de liquidos (Barcas).

3.- Pinceles, Llaves fijas, Destornilladores.

4.- Sopladores de aire comprimido.
7.Tipos de lubricantes. Uso y frecuencia:

1.- Aceites.

2.- Grasas.
8.Tipos de productos de limpieza y mantenimiento:
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1.- Desengrasantes.
2.- Disolventes.
3.- Inhibidores de estatica.
UNIDAD DIDACTICA 7. PLANES DE SEGURIDAD Y PF
MAQUINAS Y EQUIPOS DE PRODUCCION GRAFICA
1.Normas de seguridad en las operaciones auxiliares
equipos de produccién grafica.
2.Sistemas de prevencion y proteccion del medio amb
de primer nivel en las maquinas y equipos de produccié
1.- Planes y normas de seguridad e higiene.
2.- El etiquetado de los productos. Identificacion de
comburentes, corrosivos y toxicos.
3.- El almacenamiento de los productos.
4.- Manipulacion y prevencion de riesgos.
3.Medios y equipos de proteccion individual en las ope
nivel en las maquinas y equipos de produccion grafica.
4.Manipulacion de productos quimicos:
1.- Productos quimicos solidos: alcalinos, acidos.
2.- Productos quimicos liquidos: alcalinos, acidos,

www.formacioncontinua.eu informacion
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5.ldentificacion de riesgos laborales. Factores implicac

6.Factores contaminantes. Residuos.

7.Planes de actuacion en caso de emergencia.

8.Utiles, herramientas y materiales de limpieza y mant
1.- Disolventes, regeneradores, aceite, grasa, cepil

MODULO 2. MF1667_1 OPERACIO!
INFORMATICOS Y PERIFERICOS E

UNIDAD DIDACTICA 1. CLASIFICACION, ORGANIZAC
1.Funciones operativas basicas en los sistemas opera
2.0Operaciones basicas con archivos y carpetas digital

operativo. Funciones basicas de exploracién y busqued:
3.Funciones de los sistemas de clasificacion y organiz

1.- Crear, cortar.
2.- Pegar, modificar.
3.- Eliminar, mover y buscar.
4 Manejo de las herramientas basicas de recuperaciol
5.Procedimientos de seguridad y proteccion de archivi
1.- Copias de seguridad.
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2.- Mecanismos alternativos.
UNIDAD DIDACTICA 2. OPERACIONES AUXILIARES (
Y EQUIPOS DE DIRECTO A FORMA IMPRESORA
1.Tipos de periféricos de impresion digital. Clasificacic
1.- Equipos para pruebas.
2.- Plotters e impresoras.
2.Tipos de filmadoras y equipos de directo a forma im|
1.- Filmadoras: de arrastre y de tambor.
2.- CTP: de laser infrarrojo o laser violeta.
3.Mecanismos de colocacion y fijacion de soportes de
impresoras y otros materiales consumibles en los equip
4.Los soportes de impresion. Clasificacion basica.
1.- Hoja y bobina. Preparacion.
5.Los elementos visualizantes. Clasificacion basica. P
1.- Tintas, téneres y otros.
6.0tros materiales y consumibles:
1.- Grapas, hilo, pelicula, reveladores, planchas, p:
reveladores, soportes de impresion (hoja y bobina).
7.Control y regeneracion de liquidos reveladores en Ic

www.formacioncontinua.eu informacion



ARGTO0211 Operaciones Auxiliares en Industria
de profesionalidad a través de la acreditag

UNIDAD DIDACTICA 3. OPERACIONES BASICAS DE |

1.Tipos de originales y caracteristicas basicas:

1.- Transparentes.

2.- Opacos.

3.- Digitales.
2.Proceso de digitalizacion con escaneres planos. Cal
3.Caracteristicas basicas de la imagen digital:

1.- Tama#o.

2.- Resolucion.

3.- Formato.

4.- Modo de color (CMYK/RGB).
4.Caracteristicas basicas de los textos:

1.- Familia, cuerpo,

2.- Color, interlineado,

3.- Estilo, y tipografia.
5.Técnicas basicas de mecanografia para la composic
6.Formatos de archivo de imagen. Caracteristicas bas
7.Formatos de archivo de texto. Caracteristicas basic:
8.Caracteristicas basicas de las aplicaciones de tratar

www.formacioncontinua.eu informacion



ARGTO0211 Operaciones Auxiliares en Industria

de profesionalidad a través de la acreditag

9.Procedimiento de ajustes simples en textos e image
UNIDAD DIDACTICA 4. OPERACIONES BASICAS CO}
1.Caracteristicas y configuracién basica de los naveg:
informacion.
2.Caracteristicas y configuracion basica de las aplicac
busqueda de informacion.
3.Caracteristicas y configuracion basica de las aplicac
basicos de grabacion.
4 .Caracteristicas y configuracion basica de las aplicac
5.Método de inspeccién y deteccion de virus.
UNIDAD DIDACTICA 5. PLANES DE SEGURIDAD Y PF
BASICAS CON EQUIPOS INFORMATICOS Y PERIFER
1.Normativas de seguridad, salud y protecciéon ambier
periféricos:
1.- Planes y normas de seguridad e higiene.
2.- Tratamiento de residuos.
3.- Identificacién de riesgos laborales. Factores imy
4.- Identificacion de riesgos ambientales. Elementc
2.Equipos de proteccion individual.
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3.Clasificacion de los riesgos mas comunes en las opt
industrias graficas.

4.Procedimientos de trabajo seguro en las operacione
graficas

5.Dispositivos de seguridad de los periféricos: botones

6.Medidas de proteccidon y normas de prevencion y pr

MODULO 3. MF1668_1 OPERACIO!
PALETIZADO EN INDUSTRIAS GR/

UNIDAD DIDACTICA 1. OPERACIONES DE ENVASAD
1.Manual de instrucciones de actuacion en el proceso
2.Herramientas, utiles y medios utilizados. Caracterist

1.- Pinzas, espatulas, guantes.
2.- Precintos, retractil, grapas.
3.- Flejes, etiquetas y otros.
3.Morfologia de los productos. Necesidades de protec
1.- Impresos, troquelados, transformados,
2.- Tridimensionales, acabados y otros.
4.Material de empaquetado. Tipos y caracteristicas:
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1.- Cajas, container, bandejas,
2.- Retractil, jaulas, papel Kraf y otros.
UNIDAD DIDACTICA 2. OPERACIONES AUXILIARES I
1.Fichas técnicas de apilado y/o pictogramas. Elemen
1.- Superficie, altura, peso de las pilas.
2.- Grado de fragilidad y proteccién a los agentes ¢
2.Necesidades técnicas de paletizacion del producto ¢
1.- Proteccion,
2.- Control y distribucion.
3.Sistemas de paletizado. Principales caracteristicas:
1.- Manual.
2.- Automatico.
4.Elementos de seguridad de las pilas. Tipos y caracte
1.- Listones.
2.- Cantoneras.
3.- Tapas y otros.
5.Equipos de desplazamiento de las pilas:
1.- Carretillas elevadoras, traspales, carros y otros.
UNIDAD DIDACTICA 3. OPERACIONES AUXILIARES I
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GRAFICOS
1.Sistemas de flejado. Principales caracteristicas:
1.- Flejes metalicos.
2.- Flejes plasticos
2.Sistemas de retractilado. Principales caracteristicas:
1.- Retractilado en frio.
2.- Retractilado en caliente.
3.Herramientas, utiles y medios utilizados. Funcionam
1.- Flejadora.
2.- Retractiladora.
3.- Grapas.
4.- Cintas metalicas.
5.- Cintas plasticas.
UNIDAD DIDACTICA 4. MARCADO Y ETIQUETADO DI
1.Clasificacion de las etiquetas por caracteristicas de:
1.- Naturaleza, tamano.
2.- Forma de aplicacion y contenido descriptivo.
2.Sistemas de marcado. Caracteristicas y funciones:
1.- Estarcido, tamponado.
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2.- Elementos reflectantes.
3.- Termoimpresos y otros.
3.Identificacién y codificacion de etiquetas:
1.- Origen, destino, contenido,
2.- Tipo, numero unidades, y otros.
4. Sistemas de etiquetado. Manual y mecanico.
5.Cddigos nacionales e internacionales de identificacic
1.- Cddigos de barras.
2.- Datamatrix.
3.- Cadigo QR u otros.
UNIDAD DIDACTICA 5. PLANES DE SEGURIDAD Y PF
EVACUACION, ENVASADO, APILADO, PALETIZADO®
1.Normativas de seguridad, salud y proteccion medioz
paletizado y flejado de productos graficos.
2.ldentificacion de riesgos laborales. Factores implicac
1.- Lesiones musculares,
2.- Golpes, cortes, quemaduras u otras.
3.Factores contaminantes. Residuos.
4.Equipos de proteccion individual.
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5.Planes de actuacion en caso de emergencia.

MODULO 4. MF0432_1 MANIPULAC(

ELEVADORAS (ONLINE)

UNIDAD DIDACTICA 1. MANIPULACION Y TRANSPOF
1.Flujo logistico interno de cargas y servicios. Importa
2.Almacenamiento, suministro y expedicion de mercatr
3.Normativa comunitaria y espafiola sobre manipulaci
4.Prevencion de riesgos laborales y medidas de segui
5.Medios de transporte internos y externos de las mer
6.Simbologia y sefalizacion del entorno y medios de t
7.Unidad de carga. Medicion y célculo de cargas.
8.Documentacién que acompana a las mercancias.
9.Documentacion que genera el movimiento de carga:

UNIDAD DIDACTICA 2. EMBALAJE Y PALETIZACION
1.Tipos de embalajes y envases en la industria.
2.Condiciones de los embalajes para la proteccion de
3.Condiciones de los embalajes para el transporte sec
4.Tipos de paletizaciones. Aplicaciones segun tipos de

www.formacioncontinua.eu informacion



ARGTO0211 Operaciones Auxiliares en Industria

de profesionalidad a través de la acreditag

5.Condiciones que deben cumplir las unidades de car:
6.Precauciones y medidas a adoptar con cargas pelig
UNIDAD DIDACTICA 3. CARRETILLAS PARA EL TRAI
1.Clasificacion, tipos y usos de las carretillas; manuale
2.Elementos principales de los distintos tipos carretilla
1.- Elementos de conduccion.
2.- Indicadores de control de la carretilla.
3.- Senales acusticas y visuales de las carretillas.
3.Mantenimiento basico e indicadores de funcionamie
UNIDAD DIDACTICA 4. MANEJO Y CONDUCCION DE
1.Eje directriz.
2.Acceso y descenso de la carretilla.
3.Uso de sistemas de retencién, cabina, cinturén de s
4.Puesta en marcha y detencion de la carretilla.
5.Circulacion: velocidad de desplazamiento, trayectori
6.Maniobras. Frenado, aparcado, marcha atras, desce
7.Aceleraciones, maniobras incorrectas.
8.Maniobras de carga y descarga.
9.Elevacion de la carga.
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UNIDAD DIDACTICA 5. CARGA Y DESCARGA DE MEI
1.Estabilidad de la carga. Nociones de equilibrio.
2.Ley de la palanca.
3.Centro de gravedad de la carga.
4.Pérdida de estabilidad de la carretilla.
5.Evitacion de vuelcos transversales o longitudinales.
6.Comportamiento dinamico y estatico de la carretilla «
7.Colocacién incorrecta de la carga en la carretilla. So
8.Modos de colocacion de las mercancias en las estal
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