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SOMOS INESEM

INESEM es una Business School online especializada con un fuerte sentido transformacional. En un
mundo cambiante donde la tecnología se desarrolla a un ritmo vertiginoso nosotros somos activos,
evolucionamos y damos respuestas a estas situaciones.

Apostamos  por  aplicar  la  innovación  tecnológica  a  todos  los  niveles  en  los  que  se  produce  la
transmisión de conocimiento. Formamos a profesionales altamente capacitados para los trabajos más
demandados  en  el  mercado  laboral;  profesionales  innovadores,  emprendedores,  analíticos,  con
habilidades directivas y con una capacidad de añadir valor, no solo a las empresas en las que estén
trabajando, sino también a la sociedad. Y todo esto lo podemos realizar con una base sólida sostenida
por nuestros objetivos y valores.
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RANKINGS DE INESEM

INESEM Business School ha obtenido reconocimiento tanto a nivel nacional como internacional debido
a su firme compromiso con la innovación y el cambio.

Para  evaluar  su  posición  en  estos  rankings,  se  consideran  diversos  indicadores  que  incluyen  la
percepción online y offline, la excelencia de la institución, su compromiso social, su enfoque en la
innovación educativa y el perfil de su personal académico.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Inesem es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESEM
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Curso Superior de Especialista en A3innuva Nóminas

DURACIÓN
300 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings
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Descripción
En un mundo laboral cada vez más digitalizado, la gestión eficiente de nóminas se ha convertido en
una habilidad crucial. El Curso Superior de Especialista en A3innuva Nóminas te ofrece la oportunidad
de dominar esta área en auge, con una alta demanda laboral. A través de nuestra formación online,
adquirirás conocimientos sólidos en la gestión de nóminas y su aplicación práctica con el software
A3innuva Nóminas, reconocido por su eficacia y facilidad de uso. Este curso te permitirá destacar en el
mercado laboral, optimizando procesos y asegurando una gestión precisa y profesional de las
nóminas. Si buscas mejorar tu perfil profesional y acceder a nuevas oportunidades, este curso es tu
puerta de entrada al éxito en el ámbito de la administración de personal.

Objetivos

Aprender a gestionar nóminas con A3innuva de forma eficiente.
Conocer las funcionalidades clave de A3innuva Nóminas.
Dominar el cálculo automático de nóminas y finiquitos.
Utilizar A3innuva para generar informes de nóminas.
Identificar y corregir errores en nóminas con A3innuva.
Implementar procesos de nóminas en A3innuva.
Optimizar la gestión del personal usando A3innuva Nóminas.

Para qué te prepara
El Curso Superior de Especialista en A3innuva Nóminas está dirigido a profesionales y personal
administrativo que deseen mejorar sus habilidades en la gestión de nóminas y quieran aprender a
utilizar de manera efectiva la aplicación A3innuva Nóminas. Ideal para quienes trabajan en
departamentos de recursos humanos o asesorías gestionando nóminas.

A quién va dirigido
El Curso Superior de Especialista en A3innuva Nóminas te prepara para gestionar nóminas de manera
eficiente y práctica. Aprenderás a utilizar la aplicación A3innuva Nóminas para calcular, revisar y
procesar nóminas, así como a realizar simulaciones y cálculos masivos. Además, te familiarizarás con la
normativa vigente y las mejores prácticas en la gestión de nóminas, lo que te permitirá manejar
situaciones laborales comunes con seguridad y precisión.
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Salidas laborales
El Curso Superior de Especialista en A3innuva Nóminas abre un amplio abanico de salidas laborales en
áreas específicas. En general, esta formación te capacitará para desempeñarte profesionalmente en
departamentos de Recursos Humanos de empresas, trabajar en consultorías y asesorías laborales, con
un enfoque práctico y actualizado en la gestión de nóminas.
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TEMARIO

MÓDULO 1. GESTIÓN DE NÓMINAS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. NÓMINAS Y COTIZACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL

El Salario: elementos, abono, SMI, pagas extraordinarias, recibo y garantía1.
Cotización a la Seguridad Social2.
Retención por IRPF3.
Relación de ejercicios resueltos: Bases y tipos de contingencias4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL FINIQUITO

¿Qué es el finiquito?1.
Consideraciones legales2.
Conceptos a incluir en el recibo de finiquito3.
Cómo se calcula el finiquito4.
Días de indemnización por tipo de despido5.
Ejemplos de cálculo de finiquito6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CONTRATOS (I). LA RELACIÓN LABORAL

El contrato de trabajo: capacidad, forma, período de prueba, duración y sujetos1.
Tiempo de trabajo2.
Las Empresas de Trabajo Temporal (ETT)3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CONTRATOS (II). MODALIDADES DE CONTRATACIÓN

Tipologías y modalidades de contrato de trabajo1.
Contratación de personas con discapacidad2.
Modificaciones de las condiciones del contrato de trabajo3.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. MODIFICACIÓN, SUSPENSIÓN Y EXTINCIÓN DEL CONTRATO

Suspensión y extinción del contrato de trabajo1.
Procedimientos de regulación de empleo2.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. EJERCICIO RESUELTO. TIPO GENERAL DE COTIZACIÓN

Supuesto de hecho: planteamiento tipo general de cotización1.
Cálculo de la base de contingencias comunes y la base de contingencias profesionales2.
Cálculos para la cotización3.
Cumplimentamos el modelo RNT o relación nominal de los trabajadores4.
Liquidación de cuotas mediante el impreso RLC5.
Presentación de los Modelos RLC y RNT cumplimentados6.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. EJERCICIO RESUELTO. COTIZACIÓN DIARIA

https://www.formacioncontinua.eu/Curso-A3-Nominas


INESEM FORMACIÓN CONTINUA

Supuesto de hecho: planteamiento cotización diaria1.
Cálculo de la Base de contingencias comunes y de la Base de contingencias profesionales2.
Cálculos para la cotización3.
Cumplimentamos el modelo RNT o relación nominal de los trabajadores4.
Liquidación de cuotas mediante el impreso RLC5.
Presentación de los Modelos RNT, RLC y Nómina cumplimentados6.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. EJERCICIO RESUELTO. CONTRATO A TIEMPO PARCIAL

Supuesto de hecho: planteamiento contrato a tiempo parcial1.
Cálculo de la Base de contingencias comunes y de la Base de contingencias profesionales2.
Cálculos para la cotización3.
Cumplimentamos el modelo RNT o relación nominal de trabajadores4.
Liquidación de cuotas mediante el impreso RLC5.
Presentación de los modelos RLC, RNT y nómina cumplimentados6.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. EJERCICIO RESUELTO. CONTRATO FORMATIVO PARA LA OBTENCIÓN DE LA
PRÁCTICA PROFESIONAL

Supuesto de hecho: planteamiento contrato formativo para la obtención de la práctica1.
profesional
Cálculo de la Base de contingencias comunes y de la Base de contingencias profesionales2.
Cálculo de la reducción3.
Cumplimentamos los modelos T RNT y RLC4.
Liquidación de cuotas mediante el impreso RNT5.
Presentación de los Modelos RNT, RLC y Nómina cumplimentados6.

MÓDULO 2. APLICACIÓN PRÁCTICA A3INNUVA NÓMINAS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A A3INNUVA NÓMINAS

Conceptos básicos de gestión de nóminas y RRHH1.
Introducción a A3innuva nóminas: funcionalidades y características2.
Acceso a la plataforma y configuración inicial3.
Gestión de perfiles de usuario y seguridad4.
Navegación por el entorno de trabajo: interfaz y módulos principales5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL CONVENIO EN A3INNUVA NÓMINAS

Navegación por el entorno de trabajo: interfaz y módulos principales1.
Proceso de creación de un Pacto de Empresa2.
Actualización de Convenios/Pactos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. GESTIÓN DE EMPRESAS Y ORGANIZACIÓN EN A3INNUVA NÓMINAS

Creación de una empresa1.
Realización de una copia de empresa2.
Proceso para dar de alta el organigrama de una empresa3.
Creación de puestos de trabajo4.
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UNIDAD DIDÁCTICA 4. GESTIÓN DE PERSONAL EN A3INNUVA NÓMINAS

Procesos para dar de alta a un trabajador en A3innuva nóminas1.
Comunicación de revisión médica a un trabajador2.
Modificación masiva de datos de la ficha de un trabajador y posterior generación de listados3.
Modificación masiva de conceptos salariales a los trabajadores4.
Modificación masiva de datos de afiliación del trabajador5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. CÁLCULO DE NÓMINAS EN A3INNUVA NÓMINAS

Cálculo de la previsión del IRPF en la nómina1.
Proceso para el cálculo de la paga mensual/nómina de los trabajadores2.
Cálculo de la paga de diferencias3.
Proceso para el cálculo de pagas extras4.
Proceso para calcular los atrasos en convenio5.
Gestión de un anticipo6.
Proceso de cálculo del finiquito7.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. INFORMES EN A3INNUVA NÓMINAS

Listado resumen de nómina1.
Listado imputación de costes2.
Listado histórico3.
Proceso para listar el desglose del IRPF4.
Visualización de listado de datos histórico de contratos5.
Listado de relación de trabajadores6.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

+34 958 050 240

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
Oficina 34, C.P. 18200, Maracena (Granada)

formacion.continua@inesem.es

www.formacioncontinua.eu

Horario atención al cliente

Lunes a Jueves: 09:00 a 20:00

Viernes: 9:00 a 14:00
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