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SOMOS INESEM

INESEM es una Business School online especializada con un fuerte sentido transformacional. En un
mundo cambiante donde la tecnología se desarrolla a un ritmo vertiginoso nosotros somos activos,
evolucionamos y damos respuestas a estas situaciones.

Apostamos  por  aplicar  la  innovación  tecnológica  a  todos  los  niveles  en  los  que  se  produce  la
transmisión de conocimiento. Formamos a profesionales altamente capacitados para los trabajos más
demandados  en  el  mercado  laboral;  profesionales  innovadores,  emprendedores,  analíticos,  con
habilidades directivas y con una capacidad de añadir valor, no solo a las empresas en las que estén
trabajando, sino también a la sociedad. Y todo esto lo podemos realizar con una base sólida sostenida
por nuestros objetivos y valores.
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RANKINGS DE INESEM

INESEM Business School ha obtenido reconocimiento tanto a nivel nacional como internacional debido
a su firme compromiso con la innovación y el cambio.

Para  evaluar  su  posición  en  estos  rankings,  se  consideran  diversos  indicadores  que  incluyen  la
percepción online y offline, la excelencia de la institución, su compromiso social, su enfoque en la
innovación educativa y el perfil de su personal académico.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES

https://www.formacioncontinua.eu/Curso-De-Windows11-Y-Copilot


INESEM FORMACIÓN CONTINUA

BY EDUCA EDTECH

Inesem es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESEM
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Curso de Windows 11 y Copilot

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

"Titulación Expedida y Avalada por el Instituto Europeo de Estudios Empresariales. ""Enseñanza No
Oficial y No Conducente a la Obtención de un Título con Carácter Oficial o Certificado de
Profesionalidad."""
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Descripción
Este Curso de Windows 11 y Copilot ofrece una formación integral sobre el nuevo sistema operativo
de Microsoft y las herramientas de productividad Copilot. Desde la configuración inicial hasta la
organización del escritorio, el manejo de aplicaciones y la gestión de correo electrónico y calendarios,
el curso abarca todos los aspectos esenciales para dominar Windows 11. Además, se incluye una
sección dedicada a las herramientas Copilot, explorando sus beneficios, requisitos, y tipos. Con un
enfoque especial en Microsoft Copilot y su integración en aplicaciones de Office como Word, Excel,
PowerPoint, Outlook y OneNote, podrás adquirir habilidades prácticas para mejorar la eficiencia y
productividad en entornos laborales.

Objetivos

Comprender las características principales de Windows 11.
Configurar y personalizar el entorno de Windows 11.
Navegar y gestionar archivos usando el Explorador de Archivos.
Organizar eficientemente el escritorio de Windows 11.
Instalar y utilizar aplicaciones desde Windows Store.
Utilizar herramientas Copilot para mejorar la productividad.
Integrar Microsoft Copilot en aplicaciones de Office.

Para qué te prepara
Este Curso de Windows 11 y Copilot está diseñado para profesionales, estudiantes, y cualquier
persona interesada en mejorar sus habilidades informáticas con Windows 11 y las herramientas
Copilot de Microsoft. Ideal para aquellas personas que buscan optimizar su productividad y eficiencia
en el trabajo diario con aplicaciones de Office.

A quién va dirigido
El Curso de Windows 11 y Copilot te prepara para dominar Windows 11, desde la configuración básica
hasta la gestión avanzada de aplicaciones y herramientas. Además, dominarás las herramientas
Copilot, pudiendo integrar estas funciones en las rutinas de trabajo para mejorar tu productividad.
Con ello, podrás usar Microsoft Copilot en aplicaciones de Office, facilitando tareas como redacción,
análisis de datos y gestión de correos electrónicos.
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Salidas laborales
Con este Curso de Windows 11 y Copilot podrás optar a roles que requieran un manejo avanzado de
Windows 11 y herramientas de productividad. Las posibles salidas laborales incluyen puestos en áreas
como la asistencia administrativa, gestión de TI, soporte técnico, y roles en empresas que utilicen
aplicaciones de Microsoft Office y herramientas de colaboración como Copilot.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A WINDOWS 11

UNIDAD DIDÁCTICA 2. CONFIGURACIÓN Y PRIMEROS PASOS

UNIDAD DIDÁCTICA 3. EXPLORADOR DE ARCHIVOS

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ORGANIZAR EL ESCRITORIO

UNIDAD DIDÁCTICA 5. TRABAJAR CON APLICACIONES

UNIDAD DIDÁCTICA 6. EMAIL, LIBRETA DE DIRECCIONES Y CALENDARIOS

UNIDAD DIDÁCTICA 7. INSTALACIÓN DE APLICACIONES Y WINDOWS STORE

UNIDAD DIDÁCTICA 8. ¿QUÉ ES UNA HERRAMIENTA COPILOT?

UNIDAD DIDÁCTICA 9. INTRODUCCIÓN A MICROSOFT COPILOT

UNIDAD DIDÁCTICA 10. MICROSOFT COPILOT EN OFFICE
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

+34 958 050 240

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
Oficina 34, C.P. 18200, Maracena (Granada)

formacion.continua@inesem.es

www.formacioncontinua.eu

Horario atención al cliente

Lunes a Jueves: 09:00 a 20:00

Viernes: 9:00 a 14:00
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