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SOMOS INESEM

INESEM es una Business School online especializada con un fuerte sentido transformacional. En un
mundo cambiante donde la tecnología se desarrolla a un ritmo vertiginoso nosotros somos activos,
evolucionamos y damos respuestas a estas situaciones.

Apostamos  por  aplicar  la  innovación  tecnológica  a  todos  los  niveles  en  los  que  se  produce  la
transmisión de conocimiento. Formamos a profesionales altamente capacitados para los trabajos más
demandados  en  el  mercado  laboral;  profesionales  innovadores,  emprendedores,  analíticos,  con
habilidades directivas y con una capacidad de añadir valor, no solo a las empresas en las que estén
trabajando, sino también a la sociedad. Y todo esto lo podemos realizar con una base sólida sostenida
por nuestros objetivos y valores.
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RANKINGS DE INESEM

INESEM Business School ha obtenido reconocimiento tanto a nivel nacional como internacional debido
a su firme compromiso con la innovación y el cambio.

Para  evaluar  su  posición  en  estos  rankings,  se  consideran  diversos  indicadores  que  incluyen  la
percepción online y offline, la excelencia de la institución, su compromiso social, su enfoque en la
innovación educativa y el perfil de su personal académico.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Inesem es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESEM
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Curso de Gestión Laboral con Importass

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulación Expedida y Avalada por el Instituto Europeo de Estudios Empresariales. "Enseñanza No
Oficial y No Conducente a la Obtención de un Título con Carácter Oficial o Certificado de
Profesionalidad."
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Descripción
Import@ss es la página web de la Tesorería General de la Seguridad Social con la que podrás realizar
todos los trámites y acceder a los servicios, de manera telemática, tanto si eres trabajador autónomo o
por cuenta propia, como para los empleados/as del hogar y sus empleadores/as, así como para el
colectivo de artistas. Con el Curso de Gestión Laboral con Import@ss conocerás como notificar altas,
bajas y modificaciones de los datos, consultar y modificar datos personales de contacto, solicitar el
Número de la Seguridad Social, descargar el informe de vida laboral, realizar trámites laborales para
autónomos/as, empleados/as del hogar y para el colectivo de artistas, así como calcular y pagar las
cuotas a la Seguridad Social.

Objetivos

Conocer los conceptos básicos para la gestión laboral
Aprender a gestionar el Régimen de Autónomos
Estudiar el sistema especial de empleados/as del hogar y su actual gestión
Identificar el ámbito de aplicación del sistema especial de artistas, así como sus peculiaridades
Estudiar los métodos de identificación digital para acceder a Import@ss
Conocer el uso de Import@ss para acceder a los servicios y trámites online de la tesorería de la
seguridad social

Para qué te prepara
El Curso de Gestión Laboral con Import@ss está dirigido a todos aquellos profesionales que tengan
que llevar a cabo trámites laborales con la Tesorería de la Seguridad Social, en especial de los
colectivos de trabajadores/as autónomos o por cuenta propia, los empleados/as del hogar y del
régimen de artistas.

A quién va dirigido
Con el Curso de Gestión Laboral con Import@ss, aprenderás a notificar altas y bajas, modificar y
consultar los datos personales, solicitar el Número de la Seguridad Social, descargar informes de vida
laboral, realizar trámites laborales para trabajadores/as autónomos, empleados y empleadas del hogar
y el colectivo de artistas, así como a calcular y a pagar las cuotas a la Tesorería de la Seguridad Social.

Salidas laborales
Tras realizar el Curso de Gestión Laboral con Import@ss, podrás desarrollar tu carrera profesional en
el área de asesoría y gestión jurídico laboral, como técnico/a en relaciones laborales, o simplemente, si
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eres trabajador/a por cuenta propia o autónomo/a, empleado/a del hogar, así como pertenecer al
colectivo de artistas, aprender a gestionar todos los trámites laborales.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA GESTIÓN LABORAL. ASPECTOS INTRODUCCIÓN

El contrato de trabajo1.
Tipologías y modalidades de contrato de trabajo2.
El Sistema de la Seguridad Social3.
Campo de aplicación del sistema de seguridad social4.
Regímenes de la Seguridad Social5.
El Salario6.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL RÉGIMEN DE AUTÓNOMOS

Régimen de Autónomos: Ámbito de aplicación y supuestos incluidos1.
Afiliación de trabajadores. Altas y bajas2.
Cotización a la Seguridad Social3.
Ingreso de cuotas y recargos4.
Acción protectora del Régimen Especial de Seguridad Social de los Trabajadores por Cuenta5.
Propia o Autónomos
Derechos y deberes del Régimen profesional del trabajador autónomo6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. RÉGIMEN ESPECIAL DE EMPLEADOS DEL HOGAR

Sistema especial de empleados del hogar: ámbito de aplicación y supuestos incluidos1.
Afiliación de los empleados del hogar. Altas y bajas2.
Cotización a la seguridad social de los empleados del hogar3.
Ingreso de cuotas y pagos4.
Derechos y obligaciones del régimen especial de empleados del hogar5.
Acción protectora del régimen especial del régimen especial de empleados del hogar6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. RÉGIMEN ESPECIAL DE ARTISTAS

Sistema especial de artistas en la seguridad social1.
Afiliación de los artistas. Altas y bajas en la seguridad social2.
Cotización a la seguridad social de los artistas3.
Pago, cuotas y regularización4.
Acción protectora del régimen especial de los artistas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. INTRODUCCIÓN A LOS CERTIFICADOS DIGITALES

Cuestiones previas sobre Certificados Digitales1.
Obtención del certificado emitido por la Autoridad de Certificación de la Seguridad Social2.
Obtención del certificado clase 2CA3.
Obtención del DNI electrónico4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. CL@VE. IDENTIDAD ELECTRÓNICA PARA LAS ADMINISTRACIONES
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CL@VE. Identidad Electrónica para las Administraciones1.
Registro en CL@VE2.
CL@VE PIN3.
CL@VE Permanente4.
CL@VE Firma5.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. IMPORT@SS. PORTAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Import@ss. Servicios y trámites online de la tesorería de la seguridad social1.
Trámites para los trabajadores autónomos2.
Trámites para los empleados del hogar3.
Trámites en el sector artístico4.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

+34 958 050 240

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
Oficina 34, C.P. 18200, Maracena (Granada)

formacion.continua@inesem.es

www.formacioncontinua.eu

Horario atención al cliente

Lunes a Jueves: 09:00 a 20:00

Viernes: 9:00 a 14:00
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