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descripción

El Curso en Operaciones Bancarias de Caja se presenta como una oportunidad única para 

adentrarte en un sector en constante auge y con una alta demanda laboral. En un entorno financiero 

en evolución, las habilidades que adquirirás son esenciales para el desarrollo profesional en el 

ámbito bancario. Este curso te permitirá comprender a fondo las operaciones de caja, desde las 

financieras hasta los medios de cobro y pago, así como la prevención del blanqueo de capitales, un 

aspecto crucial en la actualidad. Aprenderás a aplicar conceptos de interés simple y compuesto, y a 

utilizar herramientas informáticas de gestión financiera, lo que te dotará de una formación integral y 

actualizada. Participar en este curso es invertir en tu futuro, ya que te capacitará para afrontar con 

éxito los retos del sector y te abrirá puertas en un mercado laboral cada vez más competitivo. ¡No te 

pierdas esta oportunidad de formarte y crecer en el emocionante mundo de la banca!

www.formacioncontinua.eu       información y matrículas: 958 050 240        fax: 958 050 245

https://www.formacioncontinua.eu/Curso-Practico-Operaciones-Bancarias-Caja


Curso  en Operaciones Bancarias de Caja

a quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo que deseen adquirir o perfeccionar sus 

conocimientos técnicos en este área.

objetivos

- Comprender las operaciones de caja y su importancia en el sistema bancario actual.   

- Analizar los regímenes de capitalización simple y compuesta en finanzas.   

- Aplicar correctamente el interés simple y compuesto en cálculos financieros.   

- Identificar y utilizar medios de cobro y pago en distintas monedas.   

- Manejar aplicaciones informáticas para la gestión financiera en banca.   

- Conocer y aplicar normativas para la prevención del blanqueo de capitales.   

- Resolver ejercicios prácticos relacionados con operaciones bancarias en contexto.

para qué te prepara

El Curso en Operaciones Bancarias de Caja te prepara para gestionar eficientemente las 

operaciones de caja en el ámbito financiero. Aprenderás a aplicar conceptos de capitalización simple 

y compuesta, así como a utilizar diferentes medios de cobro y pago, tanto en moneda nacional como 

extranjera. Además, adquirirás habilidades en el uso de aplicaciones informáticas para la gestión 

financiera y en la prevención del blanqueo de capitales. Al finalizar, podrás realizar operaciones 

bancarias con confianza y profesionalidad.

salidas laborales

- Asesor financiero en entidades bancarias   - Gestor de operaciones de caja en sucursales   - 

Especialista en prevención del blanqueo de capitales   - Operador de medios de pago y cobro   - 

Analista de riesgos financieros   - Coordinador de servicios al cliente en banca   - Técnico en 

aplicaciones informáticas para gestión financiera   - Consultor en planificación financiera personal   - 

Formador en operaciones bancarias y gestión de caja
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titulación

forma de bonificación

- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los seguros sociales que la empresa paga cada 

mes a la Seguridad Social.

Una vez finalizado el curso, el alumno recibirá por parte de INESEM vía correo postal, la Titulación 

Oficial que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en 

el mismo.

Esta titulación incluirá el nombre del curso/máster, la duración del mismo, el nombre y DNI del 

alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superó las pruebas propuestas, las 

firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formación 

recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales).
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metodología

El alumno comienza su andadura en INESEM a través del Campus Virtual. Con nuestra 

metodología de aprendizaje online, el alumno debe avanzar a lo largo de las unidades didácticas del 

itinerario formativo, así como realizar las actividades y autoevaluaciones correspondientes. Al final 

del itinerario, el alumno se encontrará con el examen final, debiendo contestar correctamente un 

mínimo del 75% de las cuestiones planteadas para poder obtener el título.

Nuestro equipo docente y un tutor especializado harán un seguimiento exhaustivo, evaluando 

todos los progresos del alumno así como estableciendo una línea abierta para la resolución de 

consultas.

El alumno dispone de un espacio donde gestionar todos sus trámites administrativos, la 

Secretaría Virtual, y de un lugar de encuentro, Comunidad INESEM, donde fomentar su proceso de 

aprendizaje que enriquecerá su desarrollo profesional.

materiales didácticos

- Manual teórico 'Operaciones Bancarias de Caja'
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profesorado y servicio de tutorías

Nuestro equipo docente estará a su disposición para resolver cualquier consulta o ampliación de 

contenido que pueda necesitar relacionado con el curso. Podrá ponerse en contacto con nosotros a 

través de la propia plataforma o Chat, Email o Teléfono, en el horario que aparece en un 

documento denominado “Guía del Alumno” entregado junto al resto de materiales de estudio.

Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas áreas formativas, 

con una amplia experiencia en el ámbito docente.

El alumno podrá contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, así 

como solicitar información complementaria, fuentes bibliográficas y asesoramiento profesional. 

Podrá hacerlo de las siguientes formas: 

- Por e-mail: El alumno podrá enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendrá 

respuesta en un plazo máximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorías telefónicas, dentro del cual el alumno podrá 

hablar directamente con su tutor.

- A través del Campus Virtual: El alumno/a puede contactar  y enviar sus consultas a través 

del mismo, pudiendo tener acceso a Secretaría, agilizando cualquier proceso administrativo así 

como disponer  de toda su documentación
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plazo de finalización

El alumno cuenta con un período máximo de tiempo para la finalización del curso, que dependerá de la 

misma duración del curso. Existe por tanto un calendario formativo con una fecha de inicio y una fecha 

de fin. 

especialmente dirigido a los alumnos matriculados en cursos de modalidad online, el campus virtual 

de inesem ofrece contenidos multimedia de alta calidad y ejercicios interactivos.

campus virtual online

servicio gratuito que permitirá al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya 

disfruta de múltiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formación, viajes al extranjero 

para aprender idiomas...

comunidad

el alumno podrá descargar artículos sobre e-learning,  publicaciones sobre formación a distancia, 

artículos de opinión, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos públicos de la 

administración, ferias sobre formación, etc.

revista digital

Este sistema comunica al alumno directamente con nuestros asistentes, agilizando todo el proceso 

de matriculación, envío de documentación y solución de cualquier incidencia.

Además, a través de nuestro gestor documental, el alumno puede disponer de todos

sus documentos, controlar las fechas de envío, finalización de sus acciones formativas y todo

lo relacionado con la parte administrativa de sus cursos, teniendo la posibilidad de realizar un

seguimiento personal de todos sus trámites con INESEM

secretaría
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programa formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A LAS OPERACIONES DE CAJA

   1.El sistema financiero: contextualización

   2.Operaciones del puesto de caja

   3.Otros productos financieros

   4.Ejercicio interactivo: Productos financieros

UNIDAD DIDÁCTICA 2. OPERACIONES FINANCIERAS: REGÍMENES DE CAPITALIZACIÓN SIMPLE Y 

COMPUESTA

   1.Concepto de operación financiera: capitalización simple y compuesta

        1.- Capitalización simple y compuesta

   2.Análisis de la Capitalización simple

        1.- Capitalización simple

        2.- Métodos abreviados de cálculo de interés simple: divisor y multiplicador fijo

   3.Análisis de la capitalización compuesta

   4.Análisis y aplicación de la equivalencia financiera a interés simple y compuesto: Equivalencia de capitales, 

vencimiento medio y común

        1.- Capitales equivalentes

        2.- Vencimiento común

        3.- Vencimiento medio

   5.El tanto nominal y tanto efectivo (TAE): relaciones entre tantos nominales y efectivos

        1.- Relaciones entre tantos nominales y tantos efectivos

   6.Ejercicio Resuelto. Cálculo del TAE

   7.Ejercicio interactivo: Capitalización compuesta

UNIDAD DIDÁCTICA 3. APLICACIÓN DEL INTERÉS SIMPLE Y COMPUESTO

   1.Aplicación de la capitalización simple: descuento comercial y racional

        1.- Descuento comercial

        2.- Descuento racional o matemático

        3.- Factoring y confirming

   2.Análisis y aplicación del interés simple a las cuentas corrientes y cuentas de crédito

        1.- Cuentas corrientes con interés recíproco

        2.- Cuentas corrientes con interés no recíproco

        3.- Métodos de liquidación de cuentas corrientes

   3.Aplicación del interés compuesto: préstamos

        1.- Clasificación de los préstamos

        2.- Elementos de un préstamo

        3.- Préstamo de anualidades constantes: Préstamo Francés

   4.Ejercicio Resuelto. Cálculo de anualidades y desarrollo de la tabla de amortización de un préstamo

   5.Ejercicio Interactivo. Préstamo Francés

   6.Ejercicio Interactivo. Confirming

UNIDAD DIDÁCTICA 4. MEDIOS DE COBRO Y PAGO EN MONEDA NACIONAL Y EXTRANJERA

   1.Análisis y cumplimentación de documentos de medios de cobro y pago: Cheque, Letra de Cambio, Pagaré, Recibos, 

Autoliquidaciones con la Administración, Medios de pago internacionales básico y documentos internos de la entidad 

financiera

        1.- Cheque

        2.- Letra de Cambio

        3.- Pagaré

        4.- Recibos

        5.- Autoliquidaciones con la Administración

        6.- Medios de pago internacionales básico

        7.- Documentos internos de la entidad financiera

www.formacioncontinua.eu       información y matrículas: 958 050 240        fax: 958 050 245

https://www.formacioncontinua.eu/Curso-Practico-Operaciones-Bancarias-Caja


Curso  en Operaciones Bancarias de Caja

   2.Procedimientos de gestión de caja: Gestión de flujos de caja, control de caja y arqueos y cuadre de caja

        1.- Gestión de flujos de caja

        2.- Control de caja

        3.- Arqueos y cuadre de caja

   3.Comisiones bancarias

   4.La moneda extranjera: divisas y conversión de divisas

        1.- La divisa

        2.- Tipos de divisas

        3.- Cálculo del cambio y conversión de divisas

   5.Normativa mercantil aplicable

   6.Análisis y gestión de las operaciones financieras en divisas

        1.- El mercado de divisas

        2.- Euromercado

   7.Análisis de medios de pago internacionales

   8.Ejercicio Resuelto. Calcular flujos netos de caja

   9.Ejercicio interactivo. Tipo de cambio

UNIDAD DIDÁCTICA 5. APLICACIONES INFORMÁTICAS DE GESTIÓN FINANCIERA EN BANCA

   1.Análisis y utilización de las aplicaciones informáticas de gestión financiera

   2.Aplicaciones de hojas de cálculo aplicadas a la gestión financiera

   3.Requisitos de instalación

   4.Prestaciones, funciones y procedimientos

   5.Cajeros automáticos y dispensador

        1.- Finalidad de los cajeros

   6.Caja electrónica

   7.Identificación y aplicación de las principales medidas de protección medio ambiental en materia de documentación

   8.Ejercicio Interactivo. Ratios

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PREVENCIÓN DEL BLANQUEO DE CAPITALES

   1.Blanqueo de capitales: Definición, riesgos, consecuencias, fases y lucha contra el blanqueo

        1.- Aproximación al concepto

        2.- Riesgos

        3.- Consecuencias

        4.- Fases del proceso

        5.- Lucha contra el blanqueo

   2.Los paraísos fiscales

   3.Sujetos obligados en la prevención del blanqueo de capitales

        1.- Definición: sujetos obligados

        2.- Clases de sujetos

        3.- Obligaciones

   4.Identificación de clientes: Obligaciones y determinación de factores relevantes en la evaluación

        1.- Evaluación del riesgo

        2.- Obligaciones generales de identificación

        3.- Excepciones a la identificación

        4.- Política de autorizaciones

        5.- Procedimientos para conocer al cliente

        6.- Perfil del blanqueador

   5.Análisis y aplicación de la normativa comunitaria y española relativa a la prevención del blanqueo de capitales. 

Normativa aplicable en la prevención del blanqueo de capitales

   6.Ejercicio Interactivo. Blanqueo de capitales

UNIDAD DIDÁCTICA 7. EJERCICIOS RESUELTOS. OPERACIONES BANCARIAS

   1.Ejercicio resuelto. Operaciones de Factoring

   2.Ejercicio resuelto. Préstamos variable

   3.Ejercicio resuelto. Préstamos francés con interés variable
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   4.Ejercicio resuelto. Comparativa de préstamos
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