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duracion total: 200 horas horas teleformacion: 100 horas
precio: 0 €~

modalidad: Online

* hasta 100 % bonificable para trabajadores.

descripcion

El Curso en Operaciones Bancarias de Caja se presenta como una oportunidad Unica para
adentrarte en un sector en constante auge y con una alta demanda laboral. En un entorno financiero
en evolucion, las habilidades que adquiriras son esenciales para el desarrollo profesional en el
ambito bancario. Este curso te permitira comprender a fondo las operaciones de caja, desde las
financieras hasta los medios de cobro y pago, asi como la prevencion del blanqueo de capitales, un
aspecto crucial en la actualidad. Aprenderas a aplicar conceptos de interés simple y compuesto, y a
utilizar herramientas informaticas de gestion financiera, lo que te dotara de una formacion integral y
actualizada. Participar en este curso es invertir en tu futuro, ya que te capacitara para afrontar con
éxito los retos del sector y te abrira puertas en un mercado laboral cada vez mas competitivo. jNo te
pierdas esta oportunidad de formarte y crecer en el emocionante mundo de la banca!
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a quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo que deseen adquirir o perfeccionar sus
conocimientos técnicos en este area.

- Comprender las operaciones de caja y su importancia en el sistema bancario actual.
- Analizar los regimenes de capitalizacion simple y compuesta en finanzas.

- Aplicar correctamente el interés simple y compuesto en calculos financieros.

- Identificar y utilizar medios de cobro y pago en distintas monedas.

- Manejar aplicaciones informaticas para la gestion financiera en banca.

- Conocer y aplicar normativas para la prevencién del blanqueo de capitales.

- Resolver ejercicios practicos relacionados con operaciones bancarias en contexto.

para qué te prepara

El Curso en Operaciones Bancarias de Caja te prepara para gestionar eficientemente las
operaciones de caja en el ambito financiero. Aprenderas a aplicar conceptos de capitalizacion simple
y compuesta, asi como a utilizar diferentes medios de cobro y pago, tanto en moneda nacional como
extranjera. Ademas, adquiriras habilidades en el uso de aplicaciones informaticas para la gestion
financiera y en la prevencioén del blanqueo de capitales. Al finalizar, podras realizar operaciones
bancarias con confianza y profesionalidad.

salidas laborales

- Asesor financiero en entidades bancarias - Gestor de operaciones de caja en sucursales -
Especialista en prevencion del blanqueo de capitales - Operador de medios de pago y cobro -
Analista de riesgos financieros - Coordinador de servicios al cliente en banca - Técnico en
aplicaciones informaticas para gestion financiera - Consultor en planificacion financiera personal -
Formador en operaciones bancarias y gestion de caja
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titulacion

Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de INESEM via correo postal, la Titulacion

Oficial que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en
el mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superoé las pruebas propuestas, las
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacion
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales).

INSTITUTO EUROPEO DE ESTUDIOS EMPRESARIALES o 6’ N
R coma centro de Formacion acreditado para la imparticion a nivel nacional de formacion RN

EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION

NOMBRE DEL ALUMNO/A
con D.N.I XXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre de la Accion Formativa

de XXX horas, per i al Plan de F ion INESEM en la convocatoria de XXXX
Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX- JOOXX-XCOXXOO0XX

Con una calificacion de SOBRESALIENTE

Y para que conste expido la presente TITULACION en
Granada, a (dia) de (mes) de (afio)
La direccion General Firma del alumnol/a

MARIA MORENO HIDALGO Sello NOMBRE DEL ALUMNO/A

forma de bonificacion

- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los seguros sociales que la empresa paga cada
mes a la Seguridad Social.

www.formacioncontinua.eu informacién y matriculas: 958 050 240 fax: 958 050 245



https://www.formacioncontinua.eu/Curso-Practico-Operaciones-Bancarias-Caja

Curso en Operaciones Bancarias de Caja
metodologia

El alumno comienza su andadura en INESEM a través del Campus Virtual. Con nuestra
metodologia de aprendizaje online, el alumno debe avanzar a lo largo de las unidades didacticas del
itinerario formativo, asi como realizar las actividades y autoevaluaciones correspondientes. Al final
del itinerario, el alumno se encontrara con el examen final, debiendo contestar correctamente un
minimo del 75% de las cuestiones planteadas para poder obtener el titulo.

Nuestro equipo docente y un tutor especializado haran un seguimiento exhaustivo, evaluando
todos los progresos del alumno asi como estableciendo una linea abierta para la resolucion de
consultas.

El alumno dispone de un espacio donde gestionar todos sus tramites administrativos, la
Secretaria Virtual, y de un lugar de encuentro, Comunidad INESEM, donde fomentar su proceso de
aprendizaje que enriquecera su desarrollo profesional.

materiales didacticos

- Manual teodrico 'Operaciones Bancarias de Caja'

Cuaderno
de Ejercicios
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profesorado y servicio de tutorias

Nuestro equipo docente estara a su disposicion para resolver cualquier consulta o ampliacion de
contenido que pueda necesitar relacionado con el curso. Podra ponerse en contacto con nosotros a
través de la propia plataforma o Chat, Email o Teléfono, en el horario que aparece en un
documento denominado “Guia del Alumno” entregado junto al resto de materiales de estudio.
Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas areas formativas,
con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, asi
como solicitar informacién complementaria, fuentes bibliograficas y asesoramiento profesional.
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendra
respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias telefénicas, dentro del cual el alumno podra
hablar directamente con su tutor.

- A través del Campus Virtual: El alumno/a puede contactar y enviar sus consultas a través
del mismo, pudiendo tener acceso a Secretaria, agilizando cualquier proceso administrativo asi
como disponer de toda su documentacion

fax: 958 050 245
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plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacién del curso, que dependera de la
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendario formativo con una fecha de inicio y una fecha
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campus virtual online

especialmente dirigido a los alumnos matriculados en cursos de modalidad online, el campus virtual
de inesem ofrece contenidos multimedia de alta calidad y ejercicios interactivos.

comunidad

servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formacion, viajes al extranjero
para aprender idiomas...

revista digital

el alumno podra descargar articulos sobre e-learning, publicaciones sobre formacion a distancia,
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, etc.

secretaria

Este sistema comunica al alumno directamente con nuestros asistentes, agilizando todo el proceso
de matriculacién, envio de documentacion y solucién de cualquier incidencia.

Ademas, a través de nuestro gestor documental, el alumno puede disponer de todos

sus documentos, controlar las fechas de envio, finalizacion de sus acciones formativas y todo
lo relacionado con la parte administrativa de sus cursos, teniendo la posibilidad de realizar un
seguimiento personal de todos sus tramites con INESEM
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programa formativo

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LAS OPERACIONES DE CAJA
1.El sistema financiero: contextualizacion
2.0Operaciones del puesto de caja
3.0tros productos financieros
4.Ejercicio interactivo: Productos financieros
UNIDAD DIDACTICA 2. OPERACIONES FINANCIERAS: REGIMENES DE CAPITALIZACION SIMPLE Y
COMPUESTA
1.Concepto de operacién financiera: capitalizacion simple y compuesta
1.- Capitalizacion simple y compuesta
2.Analisis de la Capitalizacion simple
1.- Capitalizacion simple
2.- Métodos abreviados de calculo de interés simple: divisor y multiplicador fijo
3.Analisis de la capitalizacion compuesta
4.Analisis y aplicacion de la equivalencia financiera a interés simple y compuesto: Equivalencia de capitales,
vencimiento medio y comun
1.- Capitales equivalentes
2.- Vencimiento comun
3.- Vencimiento medio
5.El tanto nominal y tanto efectivo (TAE): relaciones entre tantos nominales y efectivos
1.- Relaciones entre tantos nominales y tantos efectivos
6.Ejercicio Resuelto. Calculo del TAE
7.Ejercicio interactivo: Capitalizacién compuesta
UNIDAD DIDACTICA 3. APLICACION DEL INTERES SIMPLE Y COMPUESTO
1.Aplicacién de la capitalizacion simple: descuento comercial y racional
1.- Descuento comercial
2.- Descuento racional o matematico
3.- Factoring y confirming
2.Analisis y aplicacion del interés simple a las cuentas corrientes y cuentas de crédito
1.- Cuentas corrientes con interés reciproco
2.- Cuentas corrientes con interés no reciproco
3.- Métodos de liquidacion de cuentas corrientes
3.Aplicacion del interés compuesto: préstamos
1.- Clasificacién de los préstamos
2.- Elementos de un préstamo
3.- Préstamo de anualidades constantes: Préstamo Francés
4.Ejercicio Resuelto. Calculo de anualidades y desarrollo de la tabla de amortizacién de un préstamo
5.Ejercicio Interactivo. Préstamo Francés
6.Ejercicio Interactivo. Confirming
UNIDAD DIDACTICA 4. MEDIOS DE COBRO Y PAGO EN MONEDA NACIONAL Y EXTRANJERA
1.Analisis y cumplimentacion de documentos de medios de cobro y pago: Cheque, Letra de Cambio, Pagaré, Recib
Autoliquidaciones con la Administracion, Medios de pago internacionales basico y documentos internos de la entidad
financiera
1.- Cheque
2.- Letra de Cambio
3.- Pagaré
4.- Recibos
5.- Autoliquidaciones con la Administracion
6.- Medios de pago internacionales basico
7.- Documentos internos de la entidad financiera
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2.Procedimientos de gestion de caja: Gestion de flujos de caja, control de caja y arqueos y cuadre de caja
1.- Gestion de flujos de caja
2.- Control de caja
3.- Arqueos y cuadre de caja
3.Comisiones bancarias
4.1 a moneda extranjera: divisas y conversion de divisas
1.- La divisa
2.- Tipos de divisas
3.- Célculo del cambio y conversion de divisas
5.Normativa mercantil aplicable
6.Analisis y gestidon de las operaciones financieras en divisas
1.- El mercado de divisas
2.- Euromercado
7.Analisis de medios de pago internacionales
8.Ejercicio Resuelto. Calcular flujos netos de caja
9.Ejercicio interactivo. Tipo de cambio
UNIDAD DIDACTICA 5. APLICACIONES INFORMATICAS DE GESTION FINANCIERA EN BANCA
1.Andlisis y utilizacion de las aplicaciones informaticas de gestion financiera
2.Aplicaciones de hojas de calculo aplicadas a la gestion financiera
3.Requisitos de instalacion
4.Prestaciones, funciones y procedimientos
5.Cajeros automaticos y dispensador
1.- Finalidad de los cajeros
6.Caja electrénica
7.ldentificacion y aplicacion de las principales medidas de proteccion medio ambiental en materia de documentacion
8.Ejercicio Interactivo. Ratios
UNIDAD DIDACTICA 6. PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES
1.Blanqueo de capitales: Definicién, riesgos, consecuencias, fases y lucha contra el blanqueo
1.- Aproximacion al concepto
2.- Riesgos
3.- Consecuencias
4.- Fases del proceso
5.- Lucha contra el blanqueo
2.Los paraisos fiscales
3.Sujetos obligados en la prevencion del blanqueo de capitales
1.- Definicion: sujetos obligados
2.- Clases de sujetos
3.- Obligaciones
4.ldentificacion de clientes: Obligaciones y determinacién de factores relevantes en la evaluacion
1.- Evaluacion del riesgo
2.- Obligaciones generales de identificacion
3.- Excepciones a la identificacion
4.- Politica de autorizaciones
5.- Procedimientos para conocer al cliente
6.- Perfil del blanqueador
5.Analisis y aplicacion de la normativa comunitaria y espanola relativa a la prevencion del blanqueo de capitales.
Normativa aplicable en la prevencién del blanqueo de capitales
6.Ejercicio Interactivo. Blanqueo de capitales
UNIDAD DIDACTICA 7. EJERCICIOS RESUELTOS. OPERACIONES BANCARIAS
1.Ejercicio resuelto. Operaciones de Factoring
2.Ejercicio resuelto. Préstamos variable
3.Ejercicio resuelto. Préstamos francés con interés variable
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4 Ejercicio resuelto. Comparativa de préstamos

www.formacioncontinua.eu informacién y matriculas: 958 050 240 fax: 958 050 245


https://www.formacioncontinua.eu/Curso-Practico-Operaciones-Bancarias-Caja

