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duracién total: 250 horas horas teleformacion: 125 horas
precio: 0 €~

modalidad: Online

* hasta 100 % bonificable para trabajadores.

descripcion

Si trabaja en el entorno empresarial y desea conocer las técnicas de administracién y direccion para
poder ser un profesional y ademas gestionar los aspectos contables o tributarios este es su
momento, con el Curso Universitario en Administracién y Direccién de Empresas + Curso
Universitario en Gestién Contable, Laboral y Tributaria podra adquirir los conocimientos necesarios
para desempefiar esta funcion de la mejor manera posible. Gracias a la realizacion de este Curso el
alumno sera capaz de realizar una direccion estratégica dentro de la empresa, ademas de realizar
diferentes funciones propias de la administracién empresarial.
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a quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo que deseen adquirir o perfeccionar sus
conocimientos técnicos en este area.

- Conocer las bases de la direccion estratégica.

- Analizar estratégicamente a la empresa.

- Fomentar la comunicacién en la empresa.

- Realizar diferentes técnicas y estrategias de negociacion.
- Realizar una gestion contable.

- Aprender las obligaciones registrales.

- Conocer las técnicas para realizar una gestoria fiscal.

- Gestionar los aspectos laborales.

para qué te prepara

Este Curso Universitario en Administracion y Direccion de Empresas + Curso Universitario en
Gestion Contable, Laboral y Tributaria le prepara para tener una visién amplia y precisa del entorno
empresarial en relacion con las funciones de administracion y direccién, prestando atencion a las
diferentes labores que se deben realizar sobre la contabilidad, la tributacion y la gestion laboral.

salidas laborales

Administracion y direccidn de empresas / Altos cargos empresariales / Experto en negociaciones /
Gestion laboral / Contabilidad / Gestion tributaria.

www.formacioncontinua.eu informacion y matriculas: 958 050 240 fax: 958 050 245


https://www.formacioncontinua.eu/Direccion-Empresas-Contable-Laboral-Tributaria

Titulaciéon Universitaria en Administracion y Direccion de Empresas + Titulaciéon Universitaria en

Gestion Contable, Laboral y Tributaria (Doble Titulacién + 10 Créditos ECTS)

Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de INESEM via correo postal, la Titulacion
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en
el mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno supero las pruebas propuestas, las
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacion
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales).

Centro de Farmacidn
H de POSTGRADO
como centro de Formacion acreditado para Ia imparticion a nivel nacional de formacién “"}”:,' ESEH
EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION

NOMBRE DEL ALUMNO/A
con D.NLL XOOOGKX(K ha superado los estudios correspondientes de

Nombre de la Accion Formativa

de XXX horas, per i alPlande F ion INESEM en la convacateria de XXXX
Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado con ndmero de expediente XXXX- JXXX-XHOCOK

Con una calificacion de SOBRESALIENTE

I_I@D INSTITUTO EUROPEO DE ESTUDIOS EMPRESARIALES ”f'

Y para que conste expido la presente TITULACION en
Granada, a (dia) de (mes) de (afio)
La direccion General Firma del alumnola

MARIA MORENO HIDALGO Sello NOMBRE DEL ALUMNO/A

forma de bonificacion

- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los seguros sociales que la empresa paga cada
mes a la Seguridad Social.
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metodologia

El alumno comienza su andadura en INESEM a través del Campus Virtual. Con nuestra
metodologia de aprendizaje online, el alumno debe avanzar a lo largo de las unidades didacticas del
itinerario formativo, asi como realizar las actividades y autoevaluaciones correspondientes. Al final
del itinerario, el alumno se encontrara con el examen final, debiendo contestar correctamente un
minimo del 75% de las cuestiones planteadas para poder obtener el titulo.

Nuestro equipo docente y un tutor especializado haran un seguimiento exhaustivo, evaluando
todos los progresos del alumno asi como estableciendo una linea abierta para la resolucion de
consultas.

El alumno dispone de un espacio donde gestionar todos sus tramites administrativos, la

Secretaria Virtual, y de un lugar de encuentro, Comunidad INESEM, donde fomentar su proceso de
aprendizaje que enriquecera su desarrollo profesional.

materiales didacticos

- Manual tedrico 'Administracion y Direccion de Empresas'

- Manual teodrico 'Gestion Contable, Laboral y Tributaria'

Cuaderno_
Ejercicios
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profesorado y servicio de tutorias

Nuestro equipo docente estara a su disposicion para resolver cualquier consulta o ampliacion de
contenido que pueda necesitar relacionado con el curso. Podra ponerse en contacto con nosotros a
través de la propia plataforma o Chat, Email o Teléfono, en el horario que aparece en un
documento denominado “Guia del Alumno” entregado junto al resto de materiales de estudio.
Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas areas formativas,
con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, asi
como solicitar informaciéon complementaria, fuentes bibliograficas y asesoramiento profesional.
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendra
respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias telefénicas, dentro del cual el alumno podra
hablar directamente con su tutor.

- A través del Campus Virtual: El alumno/a puede contactar y enviar sus consultas a través
del mismo, pudiendo tener acceso a Secretaria, agilizando cualquier proceso administrativo asi
como disponer de toda su documentacion

fax: 958 050 245
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plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacién del curso, que dependera de la
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendario formativo con una fecha de inicio y una fecha
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campus virtual online

especialmente dirigido a los alumnos matriculados en cursos de modalidad online, el campus virtual
de inesem ofrece contenidos multimedia de alta calidad y ejercicios interactivos.

comunidad

servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formacion, viajes al extranjero
para aprender idiomas...

revista digital

el alumno podra descargar articulos sobre e-learning, publicaciones sobre formacion a distancia,
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, etc.

secretaria

Este sistema comunica al alumno directamente con nuestros asistentes, agilizando todo el proceso
de matriculacién, envio de documentacion y solucidn de cualquier incidencia.

Ademas, a través de nuestro gestor documental, el alumno puede disponer de todos

sus documentos, controlar las fechas de envio, finalizacion de sus acciones formativas y todo
lo relacionado con la parte administrativa de sus cursos, teniendo la posibilidad de realizar un
seguimiento personal de todos sus tramites con INESEM
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programa formativo

PARTE 1. ADMINISTRACION Y DIRECCION DE
EMPRESAS

UNIDAD DIDACTICA 1. LAS BASES DE LA DIRECCION ESTRATEGICA
1.Introduccion a la estrategia empresarial
2.Pensamiento estratégico
3.Aspectos esenciales de la estrategia
4.Los tipos de estrategias
UNIDAD DIDACTICA 2. PROCESO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA
1.Vision, mision y valores Empresariales
2.Esquema del proceso estratégico
3.0rganizacion y niveles de planificacion de la decision estratégica
4.Las unidades estratégicas de negocio
UNIDAD DIDACTICA 3. ANALISIS ESTRATEGICO DE LA EMPRESA
1.Concepto y tipologia del entorno
2.Analisis del entorno general PEST/EL
3.Analisis del entorno especifico
4.Analisis de PORTER
5.Grado de rivalidad existente entre los competidores
6.Amenaza de productos sustitutivos
7.Poder de negociacion de los clientes
8.Poder de negociacion de los proveedores
UNIDAD DIDACTICA 4. DIAGNOSTICO INTERNO DE LA EMPRESA
1.El perfil estratégico de la empresa
2.Analisis DAFO
3.Las matrices de cartera de productos como modelos de analisis estratégico
4 Matriz del BCG o de crecimiento-cuota de mercado.
5.Matriz General Electric-McKinsey o de posicién competitiva-atractivo del sector
6.Matriz ADL o de posicion competitiva-madurez del sector
UNIDAD DIDACTICA 5. LA ESTRATEGIA PROPUESTA
1.Generacion de opciones estratégicas
2.Formulacién y seleccion de la estrategia
3.Criterios de eleccién y evaluacion de la estrategia
UNIDAD DIDACTICA 6. IMPLANTACION Y CONTROL ESTRATEGICO
1.Puesta en marcha de la estrategia
2.Nuevo disefio organizativo
3.Disponibilidad de recursos
4.Control y evaluacion de resultados
5.Inicio de ajustes correctivos
6.Cuadro de mando integral
UNIDAD DIDACTICA 7. LA COMUNICACION
1.El proceso de comunicacion
2.Tipos de comunicacion
3.Barreras de la comunicacion
4.La comunicacién efectiva
5.Aspectos importantes en la interaccion con el interlocutor
UNIDAD DIDACTICA 8. LA COMUNICACION EN LA EMPRESA
1.Las relaciones en la empresa: humanas y laborales.

+ Informacion Gratis
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2. Tratamiento y flujo de la informaciéon en la empresa.
3.La comunicacién interna de la empresa.
4. a imagen corporativa e institucional en los procesos de informacién y comunicacion en las organizaciones.
5.La comunicacién externa de la empresa.
6.La relacion entre organizaciéon y comunicacion en la empresa: centralizacion o descentralizacion.
7.Herramientas de comunicacion interna y externa.
UNIDAD DIDACTICA 9. COMUNICACION NO VERBAL
1.El lenguaje no verbal.
2.Relaciones entre la conducta verbal y no verbal.
3.Entablar relaciones.
UNIDAD DIDACTICA 10. RELACIONES INTERPERSONALES
1.La comunicacion interpersonal
2.Filtros y Barreras de la Comunicacion
3.El conflicto interpersonal
4.Como expresar criticas y tipos de escucha activa
5.0bstaculos que se pueden presentar
6.Técnicas para mejorar esta habilidad Social
UNIDAD DIDACTICA 11. LA NEGOCIACION
1.Concepto de negociacion
2.Estilos de negociacién
3.Los caminos de la negociacion
4.Fases de la negociacion
UNIDAD DIDACTICA 12. TECNICAS DE NEGOCIACION
1.Estrategias de negociacién
2.Tacticas de negociacion
3.Cuestiones practicas
UNIDAD DIDACTICA 13. EL SUJETO NEGOCIADOR
1.La personalidad del negociador
2.Habilidades del negociador
3.Caracteristicas del sujeto negociador
4 .Clases de negociadores
5.La psicologia en la negociacion

PARTE 2. GESTION CONTABLE, LABORAL Y
TRIBUTARIA

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
1.Contabilidad Concepto y especial referencia al Plan General Contable para PYMES
2.Conceptos basicos de contabilidad
3.0bligados a llevar la contabilidad
4.0bligaciones contables Libros obligatorios y Libros voluntarios
5.0bligaciones de los auténomos y empresarios individuales

UNIDAD DIDACTICA 2. LAS CUENTAS ANUALES
1.Libro Diario
2.La cuenta de resultado del ejercicio
3.El balance de situacién
4.El estado de cambios en el patrimonio neto
5.El estado de flujos de efectivo
6.La memoria

UNIDAD DIDACTICA 3. OBLIGACIONES REGISTRALES
1.Libros obligatorios Fechas de presentacion
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2.Plazos para la legalizacion de libros
3.Legalizacion de libros contables
4.Dep6sito de cuentas en el Registro Mercantil
UNIDAD DIDACTICA 4. GESTORIA FISCAL. INTRODUCCION
1.El alta de empresarios y profesionales Modelos 036 y 037
2.El alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas
3.Solicitud de NIF
UNIDAD DIDACTICA 5. EL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FiSICAS
1.Actividades econdémicas
2.0Obligaciones tributarias en el régimen de estimacioén directa normal y simplificada Modelo 130
3.0Obligaciones tributarias en el régimen de estimacion objetiva Modelo 145
4.Pagos a cuenta y pagos fraccionados
5.Reqistro de operaciones
UNIDAD DIDACTICA 6. EL IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES
1.Liquidacion del impuesto sobre Sociedades
2.0bligaciones contables
3.0bligaciones registrales
4.Pagos fraccionados Modelo 202
5.Declaracion del Impuesto sobre Sociedades Modelo 200
UNIDAD DIDACTICA 7. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO
1.Declaraciones del régimen general Modelos 303 y 390
2.Peculiaridades del régimen simplificado
3.Requisitos formales de las facturas
4.Los libros Registro del IVA
5.Declaraciones informativas Modelos 374 y 340
6.Presentacion de las declaraciones
7 .Notificaciones y certificado electronico
8.Servicio de Suministro inmediato de informacion del IVA (SllI)
UNIDAD DIDACTICA 8. SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. REGIMEN GENERAL
1.Introduccion. El Sistema de la Seguridad Social
2.Regimenes de la Seguridad Social
3.Régimen General de la Seguridad Social. Altas y Bajas
UNIDAD DIDACTICA 9. SISTEMA SILTRA |
1.Asignar Cadigos de cuenta de cotizacion
2.Escritorio de SILTRA
3.Cotizacion
UNIDAD DIDACTICA 10. SISTEMA SILTRA Il
1.Afiliacion
2.Procesar remesas INSS
3.Configuracién
UNIDAD DIDACTICA 11. SISTEMA SILTRA llI
1.Comunicaciones
2.Utilidades
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