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SOMOS INESEM

INESEM es una Business School online especializada con un fuerte sentido transformacional. En un
mundo cambiante donde la tecnología se desarrolla a un ritmo vertiginoso nosotros somos activos,
evolucionamos y damos respuestas a estas situaciones.

Apostamos  por  aplicar  la  innovación  tecnológica  a  todos  los  niveles  en  los  que  se  produce  la
transmisión de conocimiento. Formamos a profesionales altamente capacitados para los trabajos más
demandados  en  el  mercado  laboral;  profesionales  innovadores,  emprendedores,  analíticos,  con
habilidades directivas y con una capacidad de añadir valor, no solo a las empresas en las que estén
trabajando, sino también a la sociedad. Y todo esto lo podemos realizar con una base sólida sostenida
por nuestros objetivos y valores.
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RANKINGS DE INESEM

INESEM Business School ha obtenido reconocimiento tanto a nivel nacional como internacional debido
a su firme compromiso con la innovación y el cambio.

Para  evaluar  su  posición  en  estos  rankings,  se  consideran  diversos  indicadores  que  incluyen  la
percepción online y offline, la excelencia de la institución, su compromiso social, su enfoque en la
innovación educativa y el perfil de su personal académico.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Inesem es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESEM
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Especialista en Microsoft Project 2021

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulación Expedida y Avalada por el Instituto Europeo de Estudios Empresariales.
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Descripción
Microsoft Project es el programa de gestión de proyectos más utilizado del mundo. Aplicarás los
conceptos de gestión de tareas, tiempo y recursos en cualquier proyecto. Gracias a este Curso en
Microsoft Project 2021 podrás adquirir los conocimientos necesarios para gestionar y administrar
proyectos con éxito. Esta herramienta tiene varias novedades respecto a las anteriores, como
programación manual de tareas, los controladores de planificación, gestión de gastos, asignación de
recursos, etc. Aprenderás todo lo referente a la gestión y dirección de proyectos de manera experta.
Contarás con un equipo de profesionales especializados en la materia. Además, gracias a las prácticas
garantizadas, podrás acceder a un mercado laboral en plena expansión.

Objetivos

Realizar una introducción a Microsoft Project
Programar tareas con Microsoft Project
Programar recursos y calendarios con Microsoft Project
Asignar costes
Realizar un seguimiento de proyectos
Trabajar con varios proyectos a la vez

Para qué te prepara
Este Curso en Microsoft Project 2021 está pensado tanto para profesionales en la gestión de
proyectos como para estudiantes de administración y dirección de empresas que busquen una
especialización en el software más utilizado para gestionar proyectos y asignar recursos, tareas y
costes de forma eficiente.

A quién va dirigido
Gracias a este Curso en Microsoft Project 2021 podrás adquirir los conocimientos necesarios para
gestionar y administrar proyectos con éxito. Esta herramienta tiene varias novedades respecto a las
anteriores, como programación manual de tareas, los controladores de planificación, gestión de
gastos, asignación de recursos, etc. Aprenderás todo lo referente a la gestión y dirección de proyectos
de manera experta.

Salidas laborales
La gestión de proyectos es un campo profesional con gran demanda y gracias a la realización de este
Curso en Microsoft Project 2021 podrás formarte en el software más utilizado y extendido

https://www.formacioncontinua.eu/Especialista-Microsoft-Project


INESEM FORMACIÓN CONTINUA

empresarialmente para la gestión de proyectos. Gracias a ello optarás a puestos como Gestor de
proyectos, Experto en Microsoft Project o Administrador de recursos empresariales.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A PROJECT

Conceptos iniciales de administración de Proyectos1.
Entrar y salir del programa2.
El Interfaz Componentes de la ventana de Project3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. PRIMEROS PASOS. OPCIONES DE VISUALIZACIÓN Y PERSONALIZACIÓN CON
PROJECT

Crear un nuevo proyecto1.
Ver un proyecto2.
Cambiar la escala temporal de una vista3.
Ocultar o mostrar una columna (quitar o agregar una columna)4.
Ajustar el texto en una celda5.
Dar formato al gráfico de barras de una vista Diagrama de Gantt6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROGRAMACIÓN DE TAREAS CON PROJECT

Conceptos Opciones de programación1.
Crear tareas únicas y repetitivas2.
Organizar tareas en subtareas y tareas de resumen3.
Crear un hito4.
Desactivar una tarea5.
Interrumpir el trabajo en una tarea (dividir una tarea)6.
Vincular tareas dentro del proyecto7.
Delimitar las tareas (restricciones)8.
Uso de la herramienta Inspeccionar9.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. PROGRAMACIÓN DE RECURSOS CON PROJECT

Tipos de recursos1.
Agregar recursos2.
Asignar recursos3.
Administrar recursos Redistribuir asignaciones4.
Trabajar con la vista Organizador de equipo5.
Agrupar tareas o recursos6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ASIGNACIÓN DE COSTOS CON PROJECT

Tipos de costos que están disponibles en Project1.
Asignación de costos a recursos2.
Recursos de costo3.
Asignación de costos a tareas4.
Acumulación de costos5.
Visualización de los costos del proyecto6.
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UNIDAD DIDÁCTICA 6. SEGUIMIENTO DE PROYECTOS CON PROJECT

Crear o actualizar una línea de base o un plan provisional1.
Introducir el porcentaje completado de las tareas2.
Ruta crítica para la administración del proyecto3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. GUARDAR, EXPORTAR E IMPRIMIR, CON PROJECT

Guardar un proyecto1.
Exportar o importar datos a otro formato de archivo2.
Imprimir una vista o informe3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. TRABAJAR CON VARIOS PROYECTOS

Inserción de un proyecto en un proyecto principal1.
Realizar cambios en un subproyecto sin cambiar el archivo original2.
Mostrar una única ruta crítica para varios proyectos3.
Cómo se ven afectados los recursos cuando se combinan los archivos4.
Grupo de recursos5.
Comparar proyectos6.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

+34 958 050 240

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
Oficina 34, C.P. 18200, Maracena (Granada)

formacion.continua@inesem.es

www.formacioncontinua.eu

Horario atención al cliente

Lunes a Jueves: 09:00 a 20:00

Viernes: 9:00 a 14:00
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