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modalidad: Online
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descripcién

Los nuevos escenarios financieros y proyecciones empt
planificacion y control que requieren un correcto tratami
posible. Las empresas ya no solo se limitan a realizar gi
sostener sus previsiones y proyecciones, sino que requi
informacion, plasmando la mayor cantidad posible en in
principales herramientas que podemos encontrar en el r
informes es Microsoft Excel 2013, donde se va mas alla
superficial de los datos. Se trata de uno de los procesac
importantes a nivel mundial, disponiendo de funcionalid:
macros a partir del lenguaje de programacién VBA o hel
PowerPivot o Power View.
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a quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo q
conocimientos técnicos en este area.

www.formacioncontinua.eu informacion



Experto en Microsoft Excel 2013, VBA, Busin
objetivos

- Ofrecer al alumno los conocimientos necesarios en ho
mas avanzadas de Microsoft Excel 2013, haciendo espe
VBA y en la aplicacién de Excel en business intelligence
- Trabajar, analizar y utilizar tablas y listas de datos.

- Conocer y manejar bases de datos, graficos, diagrame
basicas.

- Aprender a aplicar las funciones mas avanzadas de E>
- Aprender a escribir macros a partir del lenguaje de pro
- Disponer de los fundamentos de programacion VBA ne
Excel.

- Conocer cémo aprovechar las herramientas de Excel |
businessintelligence.

- Conocer el funcionamiento de herramientas avanzada:
PowerPivot, lenguaje de expresiones DAX, Power View.
- Detectar y crear los KPI de un proyecto de negocio y p
a través de PowerPivot.
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para qué () prepara

El presente programa formativo pretende dotar al alumn
profundos de Microsoft Excel 2013, ofreciéndoles la pos
medida de las necesidades de cualquier organizacion. E
basicas como la grabacién de macros de Office pero co
del lenguaje de programacion VBA (Visual Basic para A
sustancialmente practica para que el alumno pueda apli
profesional y ser capaz de detectar y visualizar los dato:

salidas laborales

Informatica, Programacion, Oficinas, Docencia, Adminis
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titulacion

Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas le
el mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la du
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que €
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de |
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales).
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I.{.I{q@]&l INSTITUTO EUROPEO DE EST
e .’.’:,“:’.i como cenlro de Formacién acreditado para la im
EXPIDE LA SIGUIENTE

NOMBRE DEL A
con D.NLL XOOKXX ha superado los
Nombre de la Acc

de XXX horas, perteneciente al Plan de Formac
Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado cor

Con una calificacion de ¢

Y para que conste expido la pre
Granada, a (dia) de (m
La direccion General

MARIA MORENO HIDALGO Sellc

forma de bonificacion
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- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los :
mes a la Seguridad Social.
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metodologia

El alumno comienza su andadura en INESEM a trav
metodologia de aprendizaje online, el alumno debe avai
itinerario formativo, asi como realizar las actividades y a
del itinerario, el alumno se encontrara con el examen fin
minimo del 75% de las cuestiones planteadas para podt

Nuestro equipo docente y un tutor especializado har
todos los progresos del alumno asi como estableciendo
consultas.

El alumno dispone de un espacio donde gestionar tc
Secretaria Virtual, y de un lugar de encuentro, Comunid
aprendizaje que enriquecera su desarrollo profesional.
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materiales didacticos

- Manual teodrico 'Excel 2013 Business Intelligence'

- Manual tedrico 'VBA para Excel'

- Manual teodrico 'Microsoft Excel 2013. Nivel Avanzad
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profesorado y servicio de tutorias
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Nuestro equipo docente estara a su disposicion par:
de contenido que pueda necesitar relacionado con el cu
nosotros a través de la propia plataforma o Chat, Email
un documento denominado “Guia del Alumno” entregad
Contamos con una extensa plantilla de profesores espe
con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y form
como solicitar informacién complementaria, fuentes bibli
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y co
respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias tel
hablar directamente con su tutor.

- A través del Campus Virtual: El alumno/a puede ¢
del mismo, pudiendo tener acceso a Secretaria, agilizar
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e e
7

plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo par
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendari
de fin.

campus virtual online

especialmente dirigido a los alumnos matriculados en ct
de inesem ofrece contenidos multimedia de alta calidad
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‘a la finalizacion del curso, que dependera de la
o formativo con una fecha de inicio y una fecha

Jrsos de modalidad online, el campus virtual
y ejercicios interactivos.

fax: 958 050 245
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comunidad

servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y pron
para aprender idiomas...

revista digital

el alumno podra descargar articulos sobre e-learning, p
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de op
administracion, ferias sobre formacion, etc.

secretaria
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Este sistema comunica al alumno directamente con nue
de matriculacién, envio de documentacion y solucién de

Ademas, a través de nuestro gestor documental, el alun
sus documentos, controlar las fechas de envio, finalizac
lo relacionado con la parte administrativa de sus cursos
seguimiento personal de todos sus tramites con INESE!

programa formativo

MODULO 1. MICROSOFT EXCEL 2(

UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTOS BASICOS
1.Introduccidén
2.Elementos de la interfaz
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3.Introduccién y edicion de datos
4 .Establecimiento de formato
5.Trabajo con multiples hojas
6.Creacion de graficos
7.Personalizacién
8.La ayuda, un recurso importante
UNIDAD DIDACTICA 2. EDICION DE DATOS Y FORML
1.Introduccion
2.Tipos de datos
3.Introduccion de datos
4.Referencias a celdas
5.Presentacion
UNIDAD DIDACTICA 3. TABLAS Y LISTAS DE DATOS
1.Introduccion
2.Datos de partida
3.Totalizar y resumir
4 Filtrar y agrupar los datos
5.Tablas dinamicas
UNIDAD DIDACTICA 4. ANALISIS DE DATOS
1.Introduccion
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2.Configuracion de herramientas de analisis
3.Tablas con variables
4.Funciones para hacer prondsticos
5.Simulacion de escenarios
6.Persecucién de objetivos
7.La herramienta Solver
8.0tras herramientas de analisis de datos

UNIDAD DIDACTICA 5. BASES DE DATOS
1.Introduccion
2.0Obtencién de datos
3.Edicién de bases de datos
4.Funciones de bases de datos
5.Asignacion XML

UNIDAD DIDACTICA 6. GRAFICOS Y DIAGRAMAS
1.Generacion de graficos
2.Insercion de minigraficos
3.Personalizacién de maximos y minimos
4.Insercion de formas
5.Imagenes
6.Elementos graficos e interactividad
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7.SmartArt

UNIDAD DIDACTICA 7. PUBLICACION DE DATOS
1.Impresion de hojas
2.Publicar libros de Excel

UNIDAD DIDACTICA 8. FUNCIONES LOGICAS
1.Relaciones y valores logicos
2. Toma de decisiones
3.Anidacién de expresiones y decisiones
4.Operaciones condicionales
5.Seleccion de valores de una lista

UNIDAD DIDACTICA 9. BUSQUEDA DE DATOS
1.Manipulacion de referencias
2.Busqueda y seleccion de datos
3.Transponer tablas

UNIDAD DIDACTICA 10. OTRAS FUNCIONES DE INTE
1.Manipulacién de texto
2.Trabajando con fechas
3.Informacion diversa

UNIDAD DIDACTICA 11. ACCESO A FUNCIONES EXT
1.Registro de funciones externas
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2.Invocacion de funciones
3.Macros al estilo de Excel 4.0
4.Libros con macros
UNIDAD DIDACTICA 12. MACROS Y FUNCIONES
1.Registro y reproduccién de macros
2.Administracion de macros
3.Definicién de funciones
UNIDAD DIDACTICA 13. INTRODUCCION A VBA
1.El editor de Visual Basic
2.El editor de codigo
3.La ventana Inmediato
4.Un caso practico
UNIDAD DIDACTICA 14. VARIABLES Y EXPRESIONE!
1.Variables
2.Expresiones
UNIDAD DIDACTICA 15. ESTRUCTURAS DE CONTRQ
1.Valores condicionales
2.Sentencias condicionales
3.Estructuras de repeticion
4.0bjetos fundamentales de Excel
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5.0tros objetos de Excel
UNIDAD DIDACTICA 16. MANIPULACION DE DATOS
1.Seleccion de una tabla de datos
2.Manipulacién de los datos
3.Insercién de nuevos datos
4.La solucion completa
UNIDAD DIDACTICA 17. CUADROS DE DIALOGO
1.Cuadros de dialogo prediseiados
2.Cuadros de dialogo personalizados
3.Una macro mas atractiva y comoda
4.Iniciacién del cuadro de dialogo
UNIDAD DIDACTICA 18. TRABAJO EN GRUPO
1.Compartir un libro
2.Comentarios a los datos
3.Control de cambios
4.Herramientas de revision
UNIDAD DIDACTICA 19. DOCUMENTOS Y SEGURIDA
1.Limitar el acceso a un documento
2.Seguridad digital
UNIDAD DIDACTICA 20. PERSONALIZACION DE EXC
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1.Parametros aplicables a libros y hojas
2.0Opciones de entorno

3.La cinta de opciones

4.Crear fichas y grupos propios

MODULO 2. VBA PARA EXCEL
UNIDAD DIDACTICA 1. PRESENTACION
1.Presentacion
UNIDAD DIDACTICA 2. CREAR Y EJECUTAR MACRO
1.Crear y ejecutar macros grabadas
2.Crear y ejecutar macros grabadas
3.Cdémo grabar una macro en Excel
4 Ejercicio practico
UNIDAD DIDACTICA 3. ESCRIBIR NUESTRAS PROPI/
1.Activar la ficha del programador
2.El Editor de Visual Basic
3.Entender los procedimientos de VBA
4.Crear funciones definidas por el usuario
5.Usar funciones definidas por el usuario
6.IntelliSense
7.Ejercicio Practico
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UNIDAD DIDACTICA 4. VARIABLES DE PROGRAMA
1.Declarar variables
2.Tipos de variables
3.Variables tipo Array
4.Constantes
5.Almacenar la entrada de datos
6.Ejercicios Practicos
UNIDAD DIDACTICA 5. CONSTRUIR EXPRESIONES D
1.Expresiones de VBA
2.Trabajar con funciones en VBA
3.Expresiones de cadenas de texto y logicas
4.Expresiones numéricas
5.Ejercicios Practicos
UNIDAD DIDACTICA 6. TRABAJAR CON OBJETOS

1.Definicién de objeto y la jerarquia
2.Propiedades

3.Métodos y eventos

4.Eventos y colecciones

5.Trabajar con multiples propiedades o métodos
6.Actividades Practicas
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UNIDAD DIDACTICA 7. CONTROLAR EL CODIGO EN
1.Tomar decisiones mediante codigo
2.Tomar decisiones multiples
3.Funciones que toman decisiones
4.Bucles
5.Actividades Practicas
UNIDAD DIDACTICA 8. VBA PARA EXCEL
1.El objeto Application
2.Algunos Métodos orientados a eventos
3.Los objetos WorkSheet
4.Los objetos Range
5.Ejercicios Practicos
UNIDAD DIDACTICA 9. CREAR CUADROS DE DIALO(
1.Crear cuadros de didlogo personalizados con VBA
2.Cambia las propiedades en tiempo de disefio de un
3.Trabajo con los controles
4 Fijar las propiedades
5.Mostrar el formulario

MODULO 3. EXCEL BUSINESS INT

UNIDAD DIDACTICA 1. PRESENTACION A BUSINESS
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1.¢,Qué es Business Intelligence?
2.Business Intelligence en Excel
3.PowerQuery
4.PowerPivot
5.Power View
6.PowerMaps
UNIDAD DIDACTICA 2. POWERQUERY
1.Primeros pasos con PowerQuery
2.Instalacion
3.Buscar y cargar datos
4.Combinar y modificar datos
UNIDAD DIDACTICA 3. POWERPIVOT
1.PowerPivot
2.Habilitar herramienta PowerPivot
3.Cargando modelos de datos
4 Crear calculos
5.Crear relaciones
6.Crear jerarquias
7.Las medidas y los KPI
8.Crear, editar y eliminar KPI
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9.Crear un cuadro de mandos en PowerPivot
UNIDAD DIDACTICA 4. LENGUAJE DE EXPRESIONES

1.Introduccion a las expresiones de analisis de datos |

2.Férmulas DAX

3.Funciones DAX basicas

4.Funciones DAX avanzadas

5.Expresiones cortas
UNIDAD DIDACTICA 5. POWER VIEW

1.Primeros pasos con Power View

2.Instalacion

3.Crear informe

4.Crear informe de Sectores

5.Comparacion de Sectores

6.Utilizacion de un cuadro de mandos como base de t
UNIDAD DIDACTICA 6. POWERMAP

1.PowerMap

2.Instalacion

3.Crear recorrido PowerMap
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