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duracion total: 100 horas horas teleformacion: 56 horas
precio: 0 €~

modalidad: Online

* hasta 100 % bonificable para trabajadores.

descripcion

La figura del corrector de estilo cobra gran importancia en el ambito de la produccién editorial, ya
que de la calidad de los textos va a depender el resultado del producto final. Por esta razén, la
ayuda de un corrector de estilo resulta imprescindible para llevar a buen término la redaccion de un
texto.

Un corrector de estilo es un profesional dedicado esencialmente a pulir y limar aquellos aspectos
sintacticos y gramaticales que, sin ser errores desde el punto de vista ortografico, afectan al estilo y
desvirtuan el aspecto formal de la obra.

A lo largo de este Modulo Formativo el alumnado realizara el estudio de diversos contenidos
relacionados con la aplicaciéon de signos de correccion en el marco de las Normas UNE.
Concretamente se analiza el marcado de textos mediante UNE normalizados, las normas de
composicion, fundamentos para la redaccion, correccion de estilo y correccion de originales y
pruebas impresas.
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a quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo que deseen adquirir o perfeccionar sus
conocimientos técnicos en este area.

- Realizar la correccion de los textos originales, a nivel sintactico y ortografico, para mejorar la
comprension conforme al libro de estilo propio de la editorial y segun las indicaciones marcadas por
el editor.

- Realizar la correccion de las pruebas impresas y maquetadas atendiendo las normas
ortotipograficas y de composicion de textos.

- Aplicar los signos de correccion normalizados UNE durante la preparacion y la correccion de
textos.

- Realizar la correcciéon de documentos de forma que se cumpla con los parametros de calidad
requeridos en los textos.

- Comprobar las pruebas impresas corregidas y preparar los indices incluidos en la obra para
finalizar asi la fase de correccion del texto.

- Practicar la redaccion de textos cortos que puedan ser incluidos en los diferentes elementos que
componen una obra completa, como pueden ser resefias promocionales, fichas bibliograficas,
cubierta, solapas, etc., siguiendo siempre las indicaciones del editor.

- Aplicar normas de composicién de textos en relacién al contenido y al estilo de diferentes obras
editoriales.

- Comprobar las pruebas impresas incluyendo la verificacion de indices, numeracion de paginas,
capitulos, epigrafes, referencias bibliograficas, etc.

para qué te prepara

La presente formacion se ajusta al itinerario formativo del Médulo Formativo MF0932_3 Correccién
de Estilo y Ortotipografia certificando el haber superado las distintas Unidades de Competencia en él
incluidas, y va dirigido a la acreditacion de las Competencias Profesionales adquiridas a través de la
experiencia laboral y de la formacién no formal, via por la que va a optar a la obtencion del
correspondiente Certificado de Profesionalidad, a través de las respectivas convocatorias que vayan
publicando las distintas Comunidades Auténomas, asi como el propio Ministerio de Trabajo (Real
Decreto 659/2023, de 18 de julio, que desarrolla la ordenacién del Sistema de Formacion
Profesional y establece un procedimiento permanente para la acreditacién de competencias
profesionales adquiridas por experiencia laboral o formacién no formal).
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salidas laborales

Desarrolla su actividad profesional en empresas publicas, ya sea de la administracion local,
autonoémica o general del estado, en el area de artes graficas y disefio, asi como en empresas
privadas dedicadas a la elaboracién, planificacion y gestion de proyectos editoriales, asi como la
difusién y promocion del producto editorial por los diferentes canales de distribuciéon. Asimismo esta
capacitado para manejar adecuadamente parametros de control de calidad de los productos
editoriales con herramientas de composicion de textos, segun la actividad regulada por la normativa
correspondiente.
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de INESEM via correo postal, la Titulacion
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en
el mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superoé las pruebas propuestas, las
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacion
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales).

INSTITUTO EUROPEO DE ESTUDIOS EMPRESARIALES . ‘d/’ N
" entro de Formacién
AT coma centro de Formacion acreditado para la imparticion a nivel nacional de formacion RN
EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION
NOMBRE DEL ALUMNO/A

con D.N.L XOOOCKXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre de la Accion Formativa

de XXX horas, per i al Plan de F ion INESEM en la convocatoria de XXXX
Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX- JOOXX-XCOXXOO0XX

Con una calificacion de SOBRESALIENTE

Y para que conste expido la presente TITULACION en
Granada, a (dia) de (mes) de (afio)
La direccion General Firma del alumnol/a

MARIA MORENO HIDALGO Sello NOMBRE DEL ALUMNO/A

forma de bonificacion

- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los seguros sociales que la empresa paga cada
mes a la Seguridad Social.
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metodologia

El alumno comienza su andadura en INESEM a través del Campus Virtual. Con nuestra
metodologia de aprendizaje online, el alumno debe avanzar a lo largo de las unidades didacticas del
itinerario formativo, asi como realizar las actividades y autoevaluaciones correspondientes. Al final
del itinerario, el alumno se encontrara con el examen final, debiendo contestar correctamente un
minimo del 75% de las cuestiones planteadas para poder obtener el titulo.

Nuestro equipo docente y un tutor especializado haran un seguimiento exhaustivo, evaluando
todos los progresos del alumno asi como estableciendo una linea abierta para la resolucion de
consultas.

El alumno dispone de un espacio donde gestionar todos sus tramites administrativos, la

Secretaria Virtual, y de un lugar de encuentro, Comunidad INESEM, donde fomentar su proceso de
aprendizaje que enriquecera su desarrollo profesional.

materiales didacticos

- Manual tedrico 'UF1902 Correccién de Textos'

- Manual tedrico 'UF1903 Elaboracion de Resefas para Productos Editoriales'

Cuaderno,
Ejercicios
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profesorado y servicio de tutorias

Nuestro equipo docente estara a su disposicion para resolver cualquier consulta o ampliacion de
contenido que pueda necesitar relacionado con el curso. Podra ponerse en contacto con nosotros a
través de la propia plataforma o Chat, Email o Teléfono, en el horario que aparece en un
documento denominado “Guia del Alumno” entregado junto al resto de materiales de estudio.
Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas areas formativas,
con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, asi
como solicitar informacién complementaria, fuentes bibliograficas y asesoramiento profesional.
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendra
respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias telefénicas, dentro del cual el alumno podra
hablar directamente con su tutor.

- A través del Campus Virtual: El alumno/a puede contactar y enviar sus consultas a través
del mismo, pudiendo tener acceso a Secretaria, agilizando cualquier proceso administrativo asi
como disponer de toda su documentacion

fax: 958 050 245
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plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacién del curso, que dependera de la
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendario formativo con una fecha de inicio y una fecha

Q.
(¢}
=h
>

campus virtual online

especialmente dirigido a los alumnos matriculados en cursos de modalidad online, el campus virtual
de inesem ofrece contenidos multimedia de alta calidad y ejercicios interactivos.

comunidad

servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formacion, viajes al extranjero
para aprender idiomas...

revista digital

el alumno podra descargar articulos sobre e-learning, publicaciones sobre formacion a distancia,
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, etc.

secretaria

Este sistema comunica al alumno directamente con nuestros asistentes, agilizando todo el proceso
de matriculacién, envio de documentacion y solucién de cualquier incidencia.

Ademas, a través de nuestro gestor documental, el alumno puede disponer de todos

sus documentos, controlar las fechas de envio, finalizacion de sus acciones formativas y todo
lo relacionado con la parte administrativa de sus cursos, teniendo la posibilidad de realizar un
seguimiento personal de todos sus tramites con INESEM
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programa formativo

MODULO 1. CORRECCION DE ESTILO Y ORTOTIPOGRAFIA

UNIDAD FORMATIVA 1. CORRECCION DE TEXTOS
UNIDAD DIDACTICA 1. MARCADO DE TEXTOS MEDIANTE SIGNOS UNE NORMALIZADOS
1.Signos UNE normalizados para la correccion de textos
2.Simbologia
3.Las llamadas a la correccién
4.Signos utilizados
5.Técnicas de marcado de textos
6.Marcado de originales y/o pruebas
7.Concordancia con el Libro de Estilo
8.Relacionar textos e imagen/ilustracién
UNIDAD DIDACTICA 2. NORMAS DE COMPOSICION
1.Uso de las distintas familias y subfamilias
2.Tipologia. Elementos de los caracteres
3.Familias tipograficas. Clasificacion
4 .Normas sobre la utilizacion de los signos de ortografia
5.Reglas de acentuacién
6.Reglas sobre el empleo de los estilos de letra: cursiva, negrita, versalitas y mayusculas
7.Normas sobre la utilizacion de la numeracioén y letras voladas
8.Normas para el uso de otros idiomas
9.Normas para la utilizacion de apartados y enumeraciones
10.Normas para el empleo de citas y transcripciones
11.Normas sobre el empleo de notas a pie de pagina y bibliografias
12.Normas para el empleo de siglas y abreviaturas
13.Tipos de parrafos. Caracteristicas
14.Sangrias. Clasificacién y reglas
15.Administracion de espacios: margenes, cuerpos, interlineados, separacion de parrafos y otros
16.Defectos de la composicién: viudas, huérfanas y otros
17.Normas de libro de estilo
18.Relacién de las normas de composicion segun el tipo de producto grafico
UNIDAD DIDACTICA 3. FUNDAMENTOS PARA LA REDACCION Y CORRECCION DE ESTILO DE TEXTOS
EDITORIALES
1.Revisién de conceptos gramaticales: prosodia, ortografia, morfologia y sintaxis
2.Estructura sintactica y clasificacion de oraciones
3.Estudio de la oracién compuesta
4 Estructura de los escritos segun su clase
5.Normas gramaticales y ortograficas
6.Normas de redaccioén y correccioén de estilo
7.Utilizacion del libro de estilo en las empresas editoriales
8.Estilo del texto segun el tipo de producto editorial y segun la zona geografica a la que esta destinado
UNIDAD DIDACTICA 4. CORRECCION DE ORIGINALES Y DE PRUEBAS IMPRESAS
1.Fases de la correccién de originales
2.Correccién ortografica de originales
3.Correccion de estilo de los originales
4.Fases de la correccion de pruebas
5.Correccion de pruebas impresas
6.Ajustes para el flujo de textos. Recorridos
7.Comprobacién de pruebas impresas
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8.Correccion y comprobacion de libros
9.Correccion y comprobacion de revistas y folletos
10.Herramientas informaticas para Correccién ortografica
UNIDAD FORMATIVA 2. ELABORACION DE RESENAS PARA PRODUCTOS EDITORIALES
UNIDAD DIDACTICA 1. LENGUAJE PERIODISTICO Y LENGUAJE PUBLICITARIO
1.La Comunicacién y el Lenguaje
2.Caracteristicas del lenguaje periodistico
3.Subgéneros periodisticos
4.Caracteristicas del lenguaje publicitario
5.Recursos lingtisticos del lenguaje publicitario
6.La estructura de los enunciados publicitarios. Tipologia oracional
UNIDAD DIDACTICA 2. DIFUSION DEL PRODUCTO EDITORIAL
1.Necesidades de la Sociedad del Conocimiento, Divulgacién y Ocio
2.Influencia del Autor/es en el entorno social
3.Conocimiento de los medios sociales mas adecuados para dar a conocer el Producto
4.Caracteristicas de la publicidad y promocién en redes sociales y en webs especializadas. Idiosincrasia del mensa]
en internet (“honestidad”)
UNIDAD DIDACTICA 3. REDACCION DE TEXTOS QUE ACOMPANAN AL PRODUCTO GRAFICO
1.Técnicas para la redaccion de textos cortos
2.Redaccion de textos promocionales en 2.0.
3.Técnicas para la redaccion de textos para la Web
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