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Postgrado de Consultor E-Learning (Triple
Titulacion + 5 Créditos ECTS)

duracién total: 905 horas horas teleformacion: 300 horas
precio: 0 €~

modalidad: Online

* hasta 100 % bonificable para trabajadores.

descripcion

El e-learning es formacion "just-in-time", formaciéon dénde y cuando la necesite. El aprendizaje
mediante e-learning es extremadamente efectivo, gracias a que la persona usuaria pasa a ser el
centro del proceso de aprendizaje, frente al personal tutor o profesorado en la ensefianza
tradicional. Para poner en practica es necesaria llevar a cabo una gestion de proyectos adecuada.
Este curso de Consultor E-Learning formara al alumno para poder poner en practico el trabajo de un
consultor e-learning.
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a quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo que deseen adquirir o perfeccionar sus
conocimientos técnicos en este area.

- Familiarizarse con el entorno de aprendizaje virtual basado en Moodle.

- Administrar un aula virtual Moodle

- Crear espacios de trabajo virtual atractivos y dinamicos

- Conocer el funcionamiento de la formacion E-Learning.

- Gestionar proyectos de formacion.

- Desarrollar la capacidad técnico-docente, conociendo las funciones del teleformador.

- Aprender el funcionamiento de Captivate como herramienta de creacion de simulaciones y
contenidos e-learning aprovechando todas las posibilidades interactivas del programa.

- Conocer las prestaciones de MenuBuilder para organizar mdltiples peliculas creando menus
interactivos.

- Conocer el funcionamiento de la formacién E-Learning.

- Gestionar proyectos de formacion.

- Desarrollar la capacidad técnico-docente, conociendo las funciones del teleformador.

- Adquirir los conocimientos necesarios para aplicar la norma UNE 66181 de Calidad de la
Formacion Virtual a su oferta formativa.

- Conocer los criterios de valoracion para seleccionar la formacion virtual que mas se ajuste a sus
necesidades de acuerdo a la norma UNE 6618.

- Identificar los factores de satisfaccién de la formacion virtual.

- Aprender a valorar los niveles de calidad de la formacién virtual establecidos en la norma UNE
66181.

para qué te prepara

Este curso de Consultor E-Learning permitira al alumno realizar la gestion en una consultoria
e-learning, aprendinedo a crear espacios virtuales de trabajo formados por recursos de informacién
(en formato textual o tabula, fotografias o diagramas, audio y video, paginas web o documentos
Acrobat, entre muchos otros) asi como recursos de formacion tipo tareas enviadas por la web,
examenes, encuestas, foros, etc. Ademas de dotar al alumno de una formacion de calidad sobre el
E-learnign como modalidad de formacion.
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salidas laborales

Consultorias / Jefes de Proyectos / Empresas / Informatica / Empresas de Formacién / Disefio /
Tecnologia-Desarrollo Web
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de INESEM via correo postal, la Titulacion
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en
el mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno supero las pruebas propuestas, las
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacion
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales).

Centro de Farmacidn
H de POSTGRADO
como centro de Formacion acreditado para Ia imparticion a nivel nacional de formacién “"}”:,' ESEH
EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION

NOMBRE DEL ALUMNO/A
con D.NLL XOOOGKX(K ha superado los estudios correspondientes de

Nombre de la Accion Formativa

de XXX horas, per i alPlande F ion INESEM en la convacateria de XXXX
Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado con ndmero de expediente XXXX- JXXX-XHOCOK

Con una calificacion de SOBRESALIENTE

I_I@D INSTITUTO EUROPEO DE ESTUDIOS EMPRESARIALES ”f'

Tl Tute furopes ar
Dstudios tmpresariales

Y para que conste expido la presente TITULACION en
Granada, a (dia) de (mes) de (afio)
La direccion General Firma del alumnola

MARIA MORENO HIDALGO Sello NOMBRE DEL ALUMNO/A

forma de bonificacion

- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los seguros sociales que la empresa paga cada
mes a la Seguridad Social.
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metodologia

El alumno comienza su andadura en INESEM a través del Campus Virtual. Con nuestra
metodologia de aprendizaje online, el alumno debe avanzar a lo largo de las unidades didacticas del
itinerario formativo, asi como realizar las actividades y autoevaluaciones correspondientes. Al final
del itinerario, el alumno se encontrara con el examen final, debiendo contestar correctamente un
minimo del 75% de las cuestiones planteadas para poder obtener el titulo.

Nuestro equipo docente y un tutor especializado haran un seguimiento exhaustivo, evaluando
todos los progresos del alumno asi como estableciendo una linea abierta para la resolucion de
consultas.

El alumno dispone de un espacio donde gestionar todos sus tramites administrativos, la
Secretaria Virtual, y de un lugar de encuentro, Comunidad INESEM, donde fomentar su proceso de
aprendizaje que enriquecera su desarrollo profesional.

materiales didacticos

- Manual tedrico 'Instalacion, Configuracion, Gestién y Mantenimiento de Aulas Virtuales Moodle'
- Manual tedrico 'Formacién E-Learning'
- Manual teodrico 'Adobe Captivate'

- Manual teodrico 'Implantacion y Gestion de la Calidad en la Formacion Virtual UNE 66181

Cuaderno
de Ejercicios

fax: 958 050 245
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profesorado y servicio de tutorias

Nuestro equipo docente estara a su disposicion para resolver cualquier consulta o ampliacion de
contenido que pueda necesitar relacionado con el curso. Podra ponerse en contacto con nosotros a
través de la propia plataforma o Chat, Email o Teléfono, en el horario que aparece en un
documento denominado “Guia del Alumno” entregado junto al resto de materiales de estudio.
Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas areas formativas,
con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, asi
como solicitar informaciéon complementaria, fuentes bibliograficas y asesoramiento profesional.
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendra
respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias telefénicas, dentro del cual el alumno podra
hablar directamente con su tutor.

- A través del Campus Virtual: El alumno/a puede contactar y enviar sus consultas a través
del mismo, pudiendo tener acceso a Secretaria, agilizando cualquier proceso administrativo asi
como disponer de toda su documentacion

fax: 958 050 245
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plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacién del curso, que dependera de la
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendario formativo con una fecha de inicio y una fecha
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campus virtual online

especialmente dirigido a los alumnos matriculados en cursos de modalidad online, el campus virtual
de inesem ofrece contenidos multimedia de alta calidad y ejercicios interactivos.

comunidad

servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formacion, viajes al extranjero
para aprender idiomas...

revista digital

el alumno podra descargar articulos sobre e-learning, publicaciones sobre formacion a distancia,
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, etc.

secretaria

Este sistema comunica al alumno directamente con nuestros asistentes, agilizando todo el proceso
de matriculacién, envio de documentacion y solucidn de cualquier incidencia.

Ademas, a través de nuestro gestor documental, el alumno puede disponer de todos

sus documentos, controlar las fechas de envio, finalizacion de sus acciones formativas y todo
lo relacionado con la parte administrativa de sus cursos, teniendo la posibilidad de realizar un
seguimiento personal de todos sus tramites con INESEM

www.formacioncontinua.eu informacion y matriculas: 958 050 240 fax: 958 050 245


https://www.formacioncontinua.eu/Postgrado-Consultor-Elearning

Postgrado de Consultor E-Learning (Triple Titulaciéon + 5 Créditos ECTS)

programa formativo

PARTE 1. CONSULTORIA E-LEARNING BASADA EN L/
IMPLANTACION, GESTION Y MANTENIMIENTO DE
PLATAFORMAS VIRTUALES MOODLE

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A MOODLE
1.¢,Qué es Moodle?
2.Caracteristicas Principales de Moodle como Plataforma Elearning
3.Mddulos Principales de Moodle
1.- Médulo de Tareas
2.- Mdédulo de Consulta
3.- Mddulo Foro
4.- Modulo Diario
5.- M6dulo Cuestionario
6.- Médulo Recurso
7.- M6dulo Encuesta
8.- Mddulo Indeshac
9.- M6dulo WebQuest-SCORM
10.- Modulo Base de datos
11.- Médulo Glosario
12.- Médulo SCORM
13.- Médulo Wiki
14.- Mdédulo Calendario
4.Ventajas de Moodle
5.La Comunidad Moodle
UNIDAD DIDACTICA 2. INSTALAR MOODLE EN LOCAL
1.Pasos previos y descarga de las herramientas
2.Instalacion de Xampp y Moodle
1.- Instalacién de Xampp
2.- Instalacion de Moodle
UNIDAD DIDACTICA 3. ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL ENTORNO DE ADMINISTRACION DE MOODLE
1.La Interfaz de Moodle
1.- Cabecera
2.- Columnas central izquierda y derecha
2.Modo Edicién
3.Configuracién del Curso
4.Idioma
5.Administrar médulos, bloques vy filtros
1.- Médulos
2.- Modulos de actividad
3.- Filtros
6.Cambiar nuestra contrasena
UNIDAD DIDACTICA 4. CONFIGURACION Y PERSONALIZACION DE LA APARIENCIA DE MOODLE
1.Configuracion de la Apariencia Grafica de Moodle: temas
1.- Ajustes de Temas
2.Configuracion de la Apariencia Grafica de Moodle
1.- Ilcono
2.- Iconos de Archivos

+ Informacion Gratis
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3.Configuracion de la Portada/Pagina Inicial de Moodle
UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION Y CONFIGURACION DE CURSOS CON MOODLE
1.Gestiéon de Categorias y Subcategorias
1.- Crear Subcategorias
2.Configuracién de los Bloques de Cursos
3.Matricular Usuarios
1.- La lista de participantes: Vista como Profesor
2.- Crear Usuarios
3.- Matricular Usuarios en Curso
4.Gestion de Grupos y Subgrupos
5.Roles
1.- Definir Roles
2.- Roles definidos por defecto
3.- Asignar roles en cursos
UNIDAD DIDACTICA 6. PREPARACION DE ARCHIVOS PARA SU INTEGRACION EN MOODLE
1.Preparar imagenes
1.- ¢ JPG O GIF?
2.Cargar imagenes
1.- Cargar varias imagenes
3.Preparar audio
1.- Audacity
2.- Espacio de trabajo
3.- Formatos de archivo
4.- Compatibilidad con MP3
4.Subir Audio
5.Preparar Videos
1.- Windows Movie Marker
6.Insertar videos
1.- Insertar videos desde Moodle
2.- Insertando videos de Youtube
UNIDAD DIDACTICA 7. EDITOR HTML Y RECURSOS PARA LA CREACION DE CONTENIDOS DIDACTICOS EN
MOODLE
1.Editor HTML
1.- Propiedades del editor
2.Pagina
3.Paquete de contenidos IMS
1.- Crear paquetes de contenido IMS
4.URL
5.Carpeta
6.Etiqueta
UNIDAD DIDACTICA 8. LECCIONES Y CUESTIONARIOS
1.Estructura de una leccion
2.Crear y configurar una leccion
3.Gestionar una leccion
4.Creacion y configuracion de un cuestionario
5.AnRadir preguntas al cuestionario
1.- Importar/exportar
UNIDAD DIDACTICA 9. CREACION Y GESTION DE GLOSARIOS Y TAREAS EN MOODLE
1.Crear un glosario
1.- Creacion de un glosario
2.Gestionar un glosario

fax: 958 050 245

www.formacioncontinua.eu informacion y matriculas: 958 050 240


https://www.formacioncontinua.eu/Postgrado-Consultor-Elearning

Postgrado de Consultor E-Learning (Triple Titulaciéon + 5 Créditos ECTS)

3.Tareas
1.- Tipos de tareas
4.Gestion y revision de una tarea
UNIDAD DIDACTICA 10. CREACION Y GESTION DE FOROS Y TALLERES
1.Foros
2.Crear un foro
1.- Tipos de foros
3.Gestionar un foro
4. Talleres
5.Crear un taller
6.Gestionar un taller
UNIDAD DIDACTICA 11. CORREOS Y WIKIS
1.Correo
1.- Correo electrénico
2.Mensajeria Instantanea
3.Crear Wikis
4.Gestion de Wikis
UNIDAD DIDACTICA 12. GESTION Y UTILIZACION DE LOS MODULOS DE COMUNICACION
1.Crear un chat
2.Gestionar un chat
3.Consultas
4.Encuestas
UNIDAD DIDACTICA 13. CALENDARIO Y EVENTOS
1.Calendario
1.- ¢ Por qué usamos el calendario?
2.- Configurar el calendario
2.Eventos
1.- Agregar eventos
3.Interface calendario
1.- Eventos proximos
4.Exportar un calendario
UNIDAD DIDACTICA 14. PANEL DE ADMINISTRACION DE MOODLE
1.Gestion de usuarios
2.Altas y bajas de usuarios
1.- Desmatricular a un alumno
2.- Altas y bajas de profesores
3.- Dar de baja un usuario de Moodle
3.Revisién, evaluacion y calificaciones
1.- Informe de actividades
2.- Libro de calificaciones
4.Copias de seguridad
UNIDAD DIDACTICA 15. COPIA DE SEGURIDAD DE NUESTRO SITIO
1.Realizar copia de seguridad
1.- Realizar copia de archivos.
2.- Realizar copia de base de datos.

PARTE 2. CONSULTORIA E-LEARNING BASADA EN L/
ELABORACION Y VIRTUALIZACION DE MATERIALES
DIDACTICOS E-LEARNING: FORMATO SCORM

+ Informacion Gratis
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MODULO 1. CREACION E INTEGRACION DE MATERIAL DIDACTICO EN
MOODLE

UNIDAD DIDACTICA 1. PREPARACION DE ARCHIVOS PARA SU INTEGRACION EN MOODLE
1.Preparar imagenes
2.Cargar imagenes
3.Prepara audio
4.Prepara audio |
5.Preparar audio Il
6.Subir audio
7.Preparar videos
8.Preparar videos |
9.Preparar videos |l
10.Insertar videos
UNIDAD DIDACTICA 2. EDITOR HTML Y RECURSOS PARA LA CREACION DE CONTENIDOS DIDACTICOS EN
MOODLE
1.Editor HTML
2.Pagina
3.Paquete de contenidos IMS
4 .URL
5.Carpeta
6.Etiqueta
UNIDAD DIDACTICA 3. LECCIONES Y CUESTIONARIOS
1.Estructura de una leccién
2.Crear y configurar una leccion
3.Gestionar una leccion
4.Creacion y configuracion de un cuestionario
5.AfRadir preguntas al cuestionario

MODULO 2. ADOBE CAPTIVATE

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A CAPTIVATE

UNIDAD DIDACTICA 2. CREAR PROYECTOS

UNIDAD DIDACTICA 3. ANADIR Y GESTIONAR OBJETOS

UNIDAD DIDACTICA 4. DIAPOSITIVAS

UNIDAD DIDACTICA 5. CRONOLOGIA Y CUADRICULAS

UNIDAD DIDACTICA 6. CREAR PRUEBAS

UNIDAD DIDACTICA 7. AUDIO Y VIDEO

UNIDAD DIDACTICA 8. OBJETOS INTERACTIVOS Y NO INTERACTIVOS
UNIDAD DIDACTICA 9. INTERACCIONES

UNIDAD DIDACTICA 10. GRABAR Y PUBLICAR PROYECTOS

MODULO 3. INTEGRACION CON MOODLE

UNIDAD DIDACTICA 11. PUBLICACION E INTEGRACION EN MOODLE
1.Comprobar la ortografia
2.indice
3.Publicar
4.Creacion de un Scorm
5.Integracién de un Scorm en Moodle
6.Ejercicios Practicos
UNIDAD DIDACTIA 12. TRABAJAR CON CUESTIONARIO
1.Preferencias cuestionario
2.Crear diapositivas de pregunta

+ Informacion Gratis
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3.Ajuste de la calificacion

4.Revisiones y diapositivas de pregunta
5.Grupos y preguntas aleatorias
6.Ejercicio Practico

MODULO 4. WEBINAR

UNIDAD DIDACTICA 13. WEBINAR
1.¢,Qué es un webinar?
2.Webinar
3.Plataformas y proveedores de Webinar
4.wiziq
5.Crear un curso y una clase
6.Ejercicio Practico

PARTE 3. CONSULTORIA E-LEARNING BASADA EN L/
PLANIFICACION, GESTION E IMPARTICION DE PLANE
DE FORMACION E-LEARNING: EXPERTO EN
FORMACION E-LEARNING

UNIDAD DIDACTICA 1. PLANIFICACION DE LA FORMACION
1.Proceso de formacion y desarrollo del talento humano
2.Introduccion a la planificacidon de la formacion
3.Formacion y desempefio de Planes Formativos por competencias
4.La persona adulta en situacion de formarse
5.La comunicacion y el proceso de ensefianza-aprendizaje
6.Certificados de Profesionalidad

UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION DE PROYECTOS DE FORMACION
1.El Proyecto de Formacion
2.Analisis de Necesidades Formativas
3.0bjetivos Formativos
4.Los Contenidos Didacticos
5.La Metodologia
6.La Evaluacién

UNIDAD DIDACTICA 3. PROYECTOS DE E-LEARNING
1.Desarrollo de acciones formativas E-Learning
2.Dimensiones del proyecto e-Learning
3.Equipo humano implicado
4.El papel del teleformador
5.Evaluacion de las acciones formativas online

UNIDAD DIDACTICA 4. COSTES DE LA FORMACION
1.Valoracion econémica del e-Learning

UNIDAD DIDACTICA 5. LA FORMACION E-LEARNING
1.El aprendizaje auténomo a través de un Campus Virtual
2.Formacion E-Learning y formacion tradicional
3.El/lLa Formador/a-Tutor/a E-learning
4.Las acciones tutoriales E-learning
5.Supervision y seguimiento del aprendizaje individualizado
6.Recursos didacticos y soportes multimedia

UNIDAD DIDACTICA 6. LAS VENTAJAS DE LA TELEFORMACION O FORMACION VIRTUAL
1.Concepto de teleformacion
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2 Ventajas de la teleformacion
3.Inconvenientes de la teleformacion
UNIDAD DIDACTICA 7. EL PAPEL DEL TELEFORMADOR/A
1.Introduccion
2.Funciones del formador

PARTE 4. CONSULTORIA E-LEARNING BASADA EN L/
IMPLANTACION, GESTION Y AUDITORIA DE UN
SISTEMA DE CALIDAD EN LA FORMACION VIRTUAL
UNE 66181

UNIDAD DIDACTICA 1. FUNDAMENTOS DEL CONCEPTO DE CALIDAD
1.Introduccion al concepto de calidad
2.Definiciones de calidad
3.Evolucion del concepto de calidad
4.El papel de la calidad en las organizaciones
5.Costes de calidad
6.Beneficios de un sistema de gestién de calidad
UNIDAD DIDACTICA 2. LA GESTION DE LA CALIDAD: CONCEPTOS RELACIONADOS
1.Los tres niveles de la Calidad
2.Conceptos relacionados con la Gestion de la Calidad
1.- Politica de Calidad / Objetivo de la calidad
2.- Planificacion de la calidad
3.- Control de la calidad
4.- Aseguramiento de la Calidad
5.- Mejora continua de la Calidad
6.- La Calidad Total
7.- De la Calidad Total a la Excelencia. Modelo EFQM
3.Gestion por procesos
1.- Los procesos en la organizacion
2.- Mapa de procesos
3.- Mejora de procesos
4 .Disefo y planificacion de la Calidad
1.- La satisfaccion del cliente
2.- Relacion con proveedores
5.El Benchmarking y la Gestion de la calidad
6.La reingenieria de procesos
7.Enfoque en la Gestién de la Calidad Total a medida
UNIDAD DIDACTICA 3. PRINCIPIOS CLAVE DE UN SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
1.Introduccion a los principios basicos del Sistema de Gestion de la Calidad
2.Enfoque al cliente
3.Liderazgo
4.Compromiso de las personas
5.Enfoque a procesos
6.Mejora
7.Toma de decisiones basada en la evidencia
8.Gestion de las relaciones
UNIDAD DIDACTICA 4. CONCEPTOS BASICOS DE LA UNE 66181
1.Las normas UNE
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2.Elaboracion y objetivo de la UNE 66181:2012
3.La Formacién Virtual
4.Modelos de Formacion Virtual
5.Elementos basicos de la formacién virtual
6.Caracteristicas de la Formacion Virtual segun la Norma UNE 66181
1.- Informacion
2.- Empleabilidad
3.- Accesibilidad
4.- Metodologia de Aprendizaje
UNIDAD DIDACTICA 5. FACTORES DE SATISFACCION DEL CLIENTE
1.Expectativas y satisfaccion del cliente
2.Factores evaluables de satisfaccion
3.Valoracion de los niveles de satisfaccion
1.- Niveles de Calidad
2.- Factor de Empleabilidad
3.- Factor de Metodologia del Aprendizaje
4.Condiciones de Accesibilidad
1.- Requisitos de accesibilidad sobre el hardware
2.- Requisitos de accesibilidad sobre el software
3.- Requisitos de accesibilidad Web
5.Certificacion de AENOR
UNIDAD DIDACTICA 6. PROYECTOS E-LEARNING
1.Desarrollo de acciones formativas E-Learning
1.- Definicion general del sistema
2.- Elementos de los sistemas de teleformacion
2.Dimensiones del proyecto e-Learning
3.Equipo humano implicado
4.El papel del teleformador
1.- Funciones del formador
5.Evaluacion de las acciones formativas online
1.- Planificacién de la evaluacion. Criterios, procedimientos e instrumentos
UNIDAD DIDACTICA 7. LA FORMACION E-LEARNING
1.El aprendizaje autdbnomo a través de un Campus Virtual
2.Formacion E-Learning y formacion tradicional
1.- Modelo tradicional
2.- Modelo e-learning
3.El Formador/Tutor E-learning
1.- Las funciones del formador-tutor
2.- Relaciones alumno-tutor/a
4.Las acciones tutoriales E-learning
1.- Competencias para la tutoria y seguimiento formativo
2.- Formas de realizar una tutoria
5.Supervision y seguimiento del aprendizaje individualizado
1.- Técnicas y estrategias de aprendizaje individualizado
2.- Plan y técnicas de estudio
6.Recursos didacticos y soportes multimedia
1.- Modalidades de formacion a distancia
2.- Tipos de medios para el aprendizaje auténomo
3.- Criterios de seleccién
ANEXO 1. EJEMPLOS DE PROPUESTA DE OFERTAS Y PROYECTOS FORMATIVOS
1.Proyecto 1
2.Proyecto 2
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3.Proyecto 3
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