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descripcién

En el ambito de comercio y marketing es necesario cont
compraventa internacional, dentro del area profesional ¢
el presente curso se pretende aportar los conocimientos
lengua extranjera, distinta del inglés, para el comercio ir
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a quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo q
conocimientos técnicos en este area.
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objetivos

- Redactar y cumplimentar informes, cartas, acuerdos/c
documentos habituales en comercio internacional, en ur
criterios de correccién formal, Iéxica, ortografica y sintac
- Identificar la estructura y férmulas habituales utilizadas
- Definir la estructura de las cartas comerciales utilizada
comunicacion escrita con clientes/proveedores de servic

www.formacioncontinua.eu informacion



UF1786 Documentaciéon en Lengua Extra
Internaciond
para qué te prepara

La presente formacion se ajusta al itinerario formativo di
Documentacién en lengua extranjera, distinta del inglés,
el haber superado las distintas Unidades de Competenc
acreditacion de las Competencias profesionales adquiric
formacion no formal, via por la que va a optar a la obten
Profesionalidad, a través de las respectivas convocatori
Comunidades Auténomas, asi como el propio Ministerio
reconocimiento de las competencias profesionales adqu

salidas laborales
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Desarrolla su actividad profesional, por cuenta ajena y f
importacion de cualquier empresa, en empresas interme
como agencias transitarias, agencias comerciales, agen
asesoramiento comercial, importadores, exportadores, (
asociaciones, instituciones, y otros organismos guberna
realicen transacciones internacionales.
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titulacion

Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas le
el mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la du
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que €
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de |
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales).
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INSTITUTO EUROPEO DE EST

‘como centro de Formacion acreditado para la im
EXPIDE LA SIGUIENTE

NOMBRE DEL A
con D.NLL XOOKXX ha superado los

Nombre de la Acc

de XXX horas, perteneciente al Plan de Formac
Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado cor

Con una calificacion de ¢

Y para que conste expido la pre
Granada, a (dia) de (m
La direccion General

MARIA MORENO HIDALGO Sellc

forma de bonificacion
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- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los :
mes a la Seguridad Social.
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metodologia

El alumno comienza su andadura en INESEM a trav
metodologia de aprendizaje online, el alumno debe avai
itinerario formativo, asi como realizar las actividades y a
del itinerario, el alumno se encontrara con el examen fin
minimo del 75% de las cuestiones planteadas para podt

Nuestro equipo docente y un tutor especializado har
todos los progresos del alumno asi como estableciendo
consultas.

El alumno dispone de un espacio donde gestionar tc
Secretaria Virtual, y de un lugar de encuentro, Comunid
aprendizaje que enriquecera su desarrollo profesional.
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materiales didacticos

- Manual tedrico 'UF1786 Documentacion en Lengua E
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profesorado y servicio de tutorias
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Nuestro equipo docente estara a su disposicion par:
de contenido que pueda necesitar relacionado con el cu
nosotros a través de la propia plataforma o Chat, Email
un documento denominado “Guia del Alumno” entregad
Contamos con una extensa plantilla de profesores espe
con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y form
como solicitar informacién complementaria, fuentes bibli
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y co
respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias tel
hablar directamente con su tutor.

- A través del Campus Virtual: El alumno/a puede ¢
del mismo, pudiendo tener acceso a Secretaria, agilizar
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plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo par
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendari
de fin.

campus virtual online

especialmente dirigido a los alumnos matriculados en ct
de inesem ofrece contenidos multimedia de alta calidad
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‘a la finalizacion del curso, que dependera de la
o formativo con una fecha de inicio y una fecha

Jrsos de modalidad online, el campus virtual
y ejercicios interactivos.

fax: 958 050 245
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comunidad

servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y pron
para aprender idiomas...

revista digital

el alumno podra descargar articulos sobre e-learning, p
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de op
administracion, ferias sobre formacion, etc.

secretaria
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Este sistema comunica al alumno directamente con nue
de matriculacién, envio de documentacion y solucién de

Ademas, a través de nuestro gestor documental, el alun
sus documentos, controlar las fechas de envio, finalizac
lo relacionado con la parte administrativa de sus cursos
seguimiento personal de todos sus tramites con INESE!

programa formativo

UNIDAD FORMATIVA 1. DOCUMENTACION EN
PARA EL COMERCIO INTERNACIONAL
UNIDAD DIDACTICA 1. DOCUMENTACION DE GESTI(
INGLES.

1.Estructura linglistica y léxico de las ofertas y docurr
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2.Redaccion de acuerdos de operaciones de comercic
1.- Modelos en inglés de acuerdos comerciales ent
2.- Modelos en inglés de contratos de compravente
3.Estructura linglistica y léxico de la facturacion de of
1.- Abreviaturas.
2.- Interpretaciéon de modelos de facturas.
4.Documentacion financiera y de medios de pago hab
1.- Interpretacion de los documentos y terminologic
extranjera.
5.Pdlizas de seguros de exportacién/importacion.
1.- Modelos de pdlizas: terminologia.
6.Informes comerciales
1.- Férmulas habituales en los informes.
7.0tros documentos comerciales en lengua extranjera
1.- Hojas de pedido.
2.- Albaran.
3.- Orden de compra.
UNIDAD DIDACTICA 2. REDACCION EN LENGUA EX1
CORRESPONDENCIA COMERCIAL.
1.Usos habituales en la redaccion de textos en inglés
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2.0Ofertas y presentacién de productos por correspond
3.Reclamaciones:
1.- Cartas de reclamacion o relacionadas con devo
internacional.
2.- Respuesta a las reclamaciones.
4.Prorroga:
1.- Solicitud
2.- Respuestas.
5.Cartas relacionadas con los impagos en sus distinta
6.Faxes.
7.Correos electronicos:
1.- Abreviaturas.
UNIDAD DIDACTICA 3. DOCUMENTACION Y GESTIO!
1.Fuentes de informacion aduanera en lengua extranii
institucional aduanera de otros paises.
2.Interpretacion de términos y expresiones en docume
1.- Documentos aduaneros en lengua extranjera.
2.- Documentos aduaneros de terceros paises: Chi
3.Documentacion de operaciones intracomunitarias er
4 .Liquidacion de impuestos:
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1.- Modelos.
2.- Terminologia fiscal en inglés.
5.Certificaciones y homologaciones internacionales:
1.- Modelos.
2.- Terminologia en lengua extranjera, distinta del i
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